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Pemasangan Perisian

‘Welcome

‘welcome to the QuickUSE Accounting Setup
program. This program will install Quick USE
ACcounting on Bour computer.

It iz strongly recommended that you exit all \Windows programs
befare running this Setup pragram,

Click Cancel ta quit Setup and then close any programs you
have mnning. Click Mext to continue with the Setup program.

‘wWARMIMG: Thiz program iz protected by copyright law and
international reaties.

Unauthorized reproduction ar distribution of this program, or any
portion of it, may result in severe civil and criminal penalties, and
will be prozecuted to the maximum extent possible under law.

Cancel |

Software License Agreement [ %]

Please read the fallowing License Agreement. Press the PAGE DOWN key to zee
the rest of the agreement

=

[HuickUSE Accourting License Agreement

The software which accompanies this license (the "Software'"] iz the property of
QuickBlZ Solutions Sdn. Bhd. or its licensors and iz protected by copyright law. While
QuickBIZ Solutions Sdn. Bhd. continues to own the Software, you will have certain rights
ta usze the Software after pour acceptance of this license. Except as may be modified by a
license addendum which accompanies this icense, vour rights and obligations with
respect to the use of this Software are as follaws:

'ou may:

1. use one copy of the Software on a single site and up to 5 related companies. The
Single Site Licence for multiple company set-up in QuickUSE Accounting rmeans that you
are allowed to register your 2nd to Sth company only if they are part of the same group as
the 1zt company and the accounts are kept at the zame office. Y'ou cannot resell your

=
Do pou accept all the terms of the preceding License Agreement? If you chaose Ma,

will claze. Taoinstall QuickUSE Accounting, pou must accept this agreement.

< Back

User Information

Type your name below. 'f'ou must also ype the name of the
company wou work: for and the product serial number.

Harne: [MaNAGER

Lompany: IDEMDNSTF!ATIDN LTD

Serial: IqU-U1 0001

12

< Back I Nest > I

Cancel

Rajah 1-1

Pemasangan QuickUSE Accounting

Terima kasih!
Tekan ‘Next’ untuk
seterusnya.

Rajah 1-2
Lesen Perjanjian QuickUSE

Baca Lesen Perjanjian
Perisian. Tekan ‘Yes’ untuk
setuju.

L=

Rajah 1-3
Lesen Perjanjian

1. Taipkan ID anda dan nama
syarikat. Masukkan nombor
siri Perisian.

[(Z

2. Tekan ‘Next’ untuk
seterusnya.

-3-




Bab 1 Pemasangan Perisian

Chooze Destination Location [ x|

Setup will install QuickUSE Accounting in the: following falder.
Tainstall to this folder, click Mext.

Toinstall to a different folder, click Browse and select anather
falder.

You can chooze not to install QuicklJSE Accounting by clicking
Cancel to exit Setup.

Destination Falder
’7 Browse...

C:A\Program Files\AuickUSE Accounting

< Back Cancel |

Select Program Folder [ x|

Setup wil add program icons to the Program Folder listed below.
‘rou may type a new folder name, or select one from the existing
Folders list. Click Mest o continue.

Program Folders:

IQuickUSE Accounting

Ezisting Folders:

Accessones

Adobe

Microsoft ‘Works

Online Services
coounting

Startlp
WirZip

< Back Mext > Cancel |

Setup Complete

Setup has finished installing QuicklISE Accounting on pour
cormputer

Setup can launch the Read Me file and QuickUSE Accounting.
Choose the options you want below.

Click Finish to complate Setup,

Rajah 1-4
Pilih Destinasi Penempatan

Tekan ‘Browse’ jika anda
ingin menukar penempatan
destinasi, atau tekan ‘Next’
untuk seterusnya.

Rajah 1-5
Pilih Folder Program

Pilih folder program anda.
Tekan ‘Next’ untuk
seterusnya.

Rajah 1-6
Proses Tamat

Proses tamat. Keluarkan CD
anda dan tekan ‘Finish’ untuk
menamatkan proses.




Bahagian Permulaan

Profil Syarikat
i
Nama Syarkat ISyankat Cipta Buku Sdn. Bhd. ‘ﬁ ﬁx Terima [4] I
Mo Rujukan W
Batal [C] |

Alamat JNo 17, Jalan 13/91,

Taman Shamelin Perkasa Batu 31412,

Jalan Cheras 56100 Kuala Lumpur M alaysia
No Telefon [03garszzz Mo Faks W
Alamat E-kel cipta@tm,net.my
Orang Kontak, Encik Hazzan

Path Data

Tempoh Bermula
Simbol kata ‘wang
Kod Capaian

Januarni - I [Permulaan Tahun Kewangan]ﬂ'

IF:\E!ulckUSE Accounting - MalaysDATADDD

Tip: Bagaimana mendapatkan kod capaian syarikat anda.
1. Dari skrin Lejar Am, klik bar menu

‘Penyelenggaraan’.

2. Dari list penyelenggaraan, klik ‘Kod Capaian’.

3. Klik ‘Cetak Borang’. Fakskan borang ini kepada kami.

4. Selepas anda terima kod capaian, anda dikehendaki pergi
ke induk menu untuk klik ‘Kod Capaian’.

5. Taipkan kod capaian anda dan klik ‘Terima’.

QuickUSEMY

Fail [E] Paparan ] Penyelenggaraan [M]  Bantuan [H]

[_ O]

OuickUSE
Aecounting

uicklSE Accourting Homepage

Syariks

Tarkh Kemasukanlm A0/2001 H 001/ /2001 ﬁ

Mama Pengguna IMANAGEH .ﬁ

Kata Laluan b _ﬁ.

Pusat Kawalan

Sedia

Lejar,
"('ngﬁlntruwg

7]

Lejar

Pemiutang
- , S—
T
K}xwflun Kawalan Pusat
mvois Tuventort Kawalan
wip 34l
Seting Tambah Keluar Dari
Jenis Cukai Pengguna Program,

| Tip Tunjuk [T]

uickUSE Accounting E-mel

I I

Rajah 2-1
Company Profil

1. Masukkan nama syarikat, nombor
rujukan, alamat, telefon dan nombor
faks serta nama orang yang
dihubungi.

(=

2. Nyatakan permulaan tahun kewangan
(financial year) syarikat.

—
3. Simbol matawang ini akan terdapat
di dalam penyata atau bil anda.

=
4. Masukkan kod capaian (access code).
s
5. Tekan “Terima” untuk simpan.
—

Rajah 2-2
Menu Induk

1. Masukkan tarikh kemasukan (entry
date). Tarikh ini akan menjadi tarikh
permulaan (default date) bagi setiap
kemasukan.

2. Ini adalah tarikh kemasukan dahulu.

3. Masukkan nama pengguna (user).

4. Masukkan kata laluan (password).

LN

5. Pilih pusat kawalan (control centre),
jika ada.

N




Bab 2 Bahagian Permulaan

Tambah/Hapus Pengguna R aj ah 2 '3

. Tambah/Hapus Pengguna
Mama Pengguna I ﬁ Tambah Pengguna @]ﬁ
K.ata Laluan Sistem ﬁ’ ) Hapus Pengguna (D) |
Catitar ' Keluar ] |

—Hak Capaian
Capaian | Edit | Laparan |
Lejar A v = v
Lejar Penghutang v = v
Lejar Pemiutang I~ v = ﬂ
Kawalan Invois v i~d i~
K.awalar [reventar v i~ i~ ‘ ﬁ

NaMA PENGGU... [ CATITAN
MANAGER

Tambah
Pemgguna

1. Untuk menambah nama pengguna, masukkan nama pengguna baru.

2. Ciptakan kata laluan (Password) sistem untuk pengguna baru.

3. Tandakan pada petak di mana pengguna yang diberi kebenaran.

4. Tekan ‘Tambah Pengguna’ dan pengguna baru akan dimasukkan dalam senarai pengguna.

QuickUSEMY [=10] x] H
FallE] Paparanl¥]  Penyelenggaraan (M) Bantuan (HI : Rajah 2 4
Seting Profil Syarkat (C) Seti ng Kata Laluan
Seting Pusat Kawalan (0]
Seting Jenis Culkai (T]

Seting Pengguna (L] w L -
Tukar Kata Laluan [F) _ d 4P M =

m Tukar Kata Laluan

Kata Laluan Lama: | oK.@) ﬂ
Eyi‘ﬂ-:ﬁ}i CFPEEF B Pastikan Kod R ahsia: I ﬁ Batal [C)

Bl

Foemat Tari
Kod Capaiz

Tarikh Kemasukan |01 /00 /2001 0r1./0 /2001

Nama Pengguns | Seting Tambah Keluar Dari
'z MANAGER Jenis Cukai Pemgguna Program,

Kata Laluan

Pugat Kawalan I g M Tip Tuniuk (T) uickUSE Accounting E-mel

Tukar Kata Laksan MUM 4

1. Untuk mengubah kata laluan, tekan tukar kata laluan di dalam penyelenggaran (maintenance) dan masukkan
kata laluan yang baru.

2. Tekan butang ‘OK’ untuk terima. Satu petak akan wujud untuk pengesahan kata laluan. Masukkan kata
laluan baru sekali lagi dan tekan butang ‘OK’ untuk simpan.
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Bab 3 Sediakan Fail Utama

Penyelenggaraan Kod Akaun Lejar Am - Lejar Am | [Ofx H
FdElPapal\_"l Kemasukan Dala Pun.anm[ll Lapotan [B)  Penyelenggaraan (M]  Bantuan [H) Raja'h 3-1 .
LA AP N ST M 4 o RASTFEROL 2N Penyelenggaraan Kod Akaun Lejar Am
Kod G/L ECH S«ﬂ Simpan (S)
NamaAkaun  [RHB Bank ﬂ- Q|  HepuwsD) |

Baru/Batal [N]
2= T I i

Jeris Akaun |1. Aget Semaza - ﬁ |

Baki Awal B]

—_—
Gelintaran Berkumpulan I‘I Cash & Bank - ﬁ

Ffﬂi‘rien araon
aun Lejar A7,

Tekan F1 untuk Barituan [135 [MOM |

1. Masukkan kod akaun (account code) (maksima 10 angka).

2. Masukkan nama akaun (account name).

3. Pilih jenis akaun (account type) (seperti Aset Tetap, Aset Semasa, Liabiliti).

4. Pilih kumpulan carian (search group), jika perlu.

5. Tekan simpan untuk terima.

6. Untuk memasukkan baki awal bagi semua akaun lejar am, pergi ke Penyelenggaran Akaun G/L (G/L Account

Maintenance) dan tekan butang baki awal. (Sila merujuk Bab 4 — Baki Awal G/L).



Bab 3 Sediakan Fail Utama

" Penyelenggaraan Pelanggan [A/R] - Lejar Penghutang | _ (O] <] Ra' ah 3 2
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data (D] Pertanpaan(l] Laporan [B]  Penyelenggaraan (M) Bantuan [H] J

L am AP N ST M4 > M Y BB

Eod T ¥ Penyelenggaraan Pelanggan (A/R)

© XN~ WDdDE

el el ol el =
O bh wWNPRERO

Tekan F1 untuk Bantuan 4 MLk %

Kod 4/R 56001 ﬁ: [Q] _#lamst Penghartaran @]*I' " Simpan @%

Mama Pelanggan |4sia Bagus Buku Kedai ﬂ g Hapus (D) I
Alamat
ama é 85, Jalan Delina, Ban/Batal (1] |
Taman Daya, |
81100 Johor Bahru el B
No Telefon 073521522 MNoFaks — |07-3521233 ﬁ
Alamnat E-Mel I Baki Awal (B
Orang K.ontak |Encik Fiozi —I
—— o |—Kod|( masukan G/L —
od Analisis I ashim K.awalan Penghutang  |121 Dﬁ'ﬁ g Penghutang Pemiagaan

Jeniz Penyata 0 P ta Terbuks

4 crvals e "&KndJualan P[5TT00.01 4 uaken - Buku Fikan

Tempoh Be: 30 hari ) . =
— — Jenis Cukai g

Had Kredit 25,000.00 o,

Catitan % ' Simbol Mata'wang [t i't}

Taip kod pelanggan (customer code) (maksima 10 huruf).

Taip nama pelanggan (customer’s name).

Masukkan alamat, nombor telefon, nombor faks pelanggan dan sebagainya.
Anda boleh tekan di sini untuk memasukkan alamat penghantaran pelanggan.
Masukkan kod analisa, jika ada (seperti jurujual, tempat dan sebagainya).
Pilih jenis penyata.

Masukkan tempoh bayaran.

Masukkan jumlah had kredit.

Pilih akaun kawalan pelanggan (A/R control account)

. Pilih kod jualan. (default sales code).

. Jika perlu, pilih jenis cukai (Jenis Cukai ini boleh cipta di dalam Seting Cukai di Menu Induk).

. Masukkan catitan mengenai pelanggan, jika perlu.

. Masukkan simbol matawang untuk pelanggan.

. Tekan ‘Simpan’ untuk terima.

. Untuk memasukkan baki awal, tekan butang ‘Baki Awal’. (Sila merujuk Bab 4 - A/R Baki Awal)



" Penyelenggaraan Pembekal [A/P) - Lejar Pemiutang
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data (D] Pertanpaan(l] Laporan [B]  Penyelenggaraan (M) Bantuan [H]

[ [=1 E3

(oL am ar N ST M 4 > M B E DG 2 W
Kod &P PO0T al N e @]‘m’
Mama Pembekal |Pandangan Buku Kedai ﬂ g Padam (D] |
Alamat 47.Plo Jalan Firma, Baru/B atal ]
Kawazan Perindustrian Tebrau,
E1100 Johor Bahru Keluar 4]
Na Telefon 073542000 Mo Faks ID?—3542200
Alamat EMel |
Orang Kontak |Cik Fatimah %
Kod Kemazukan F.awalan Pemiutang 31100&% Pemiutang Perniagaan B aki duwal [B]
B Balian fe110002 G Ballan- Alat Tulis Q
Jenis Cukai{& g Tempoh Bayars I3U hari
Had Kiedt i} 70,000.00 Simbol Mata wang RN -ﬁ-
Catitan w’ !
Tekan F1 untuk Bantuan 3 HUM A

Taip kod pembekal (supplier code) (maksima 10 huruf).
Taip nama pembekal (supplier’s name).

Pilih akaun kawalan pembekal (A/P control account).
Pilih kod belian (default purchase code).

Masukkan tempoh bayaran.

Masukkan amaun had kredit.

Masukkan simbol matawang.

10. Masukkan catitan mengenai pembekal, jika perlu.
11. Tekan “Simpan” untuk terima.

©ooN R LNRE

Rajah 3-3
Penyelenggaraan Pembekal (A/P)

Masukkan alamat, nombor telefon dan nombor faks pembekal.

Jika perlu, pilih jenis cukai (tax type). (Jenis cukai dicipta dalam Seting Cukai di Menu Induk).

12. Untuk memasukkan baki awal, tekan butang ‘Baki Awal’. (Sila merujuk Bab 4 — A/P Baki Awal).



Bab 3 Sediakan Fail Utama

", Penyelenggaraan Pembekal [A/P] - Kawalan Inventori |_ (O] <] Ra'ah 3_4
Fail [E] Paparan ] Kemasukan Data (D) Petanyaan (Il Lapoan [B]  Penyelenggaraan (M) Bantuan (H) J
oL ar ap m sT| 4« > o R EDVI@RG 2R Penyelenggaraan Item Inventori
Koad lkem ILCCU] & g ﬁh Itern Inventor j Simpan [5]
K.eterangan Item L.C.C.| Book Keping And Accounts ﬁ g Hapus (0
- Authar : Fank Wood i
- International Students Edition Baru/Batal [N]
Keluar []
Kategari IEuku Fuj ﬁ
Uit Ukvran IBuah
Harga Jualan (5TD) |_ 5000 Harga Kos (STD) | 30.00 i}
Takat Minima I_ o ﬁ 100 Kuantii Pesanan Semula I 500
Kuantiti B aki I 110
FodJualan GAL |511UU-U1 g Jualan - Bulu Huiukanﬁ'
K.od Belian G/L E1100.01 g Belian - Bulku F\u\ukanﬁ‘
Jeniz Cukai I *’ g
For Help. press F1 E HNUM 4

1. Masukkan kod item (item code). Setiap kod mestilah unik dan maksima 25 huruf.

2. Pilih item inventori (Inventory item) atau item servis (service item).

3. Masukkan keterangan item (item description).

4. Masukkan keterangan tambahan mengenai maklumat tersebut. (Barisan tidak terhad untuk keterangan)

5. Masukkan kategori inventori (Inventory category).

6. Masukkan unit ukuran (unit of measurement).

7. Jika anda masukkan harga tetap jualan (standard), harga ini akan tetap tetapi anda boleh mengubahnya
semasa membuat transaksi.

8. Masukkan harga tetap kos (standard), harga ini akan tetap tetapi anda boleh mengubahnya setiap kali anda
membuat transaksi.

9. Masukkan had minima inventori (minimum Invetory level) untuk keterangan ini.

10. Masukkan kuantiti pesanan semula (reorder quantity). Dengan membuat demikian, anda boleh cetak senarai
pesanan semula pada bila-bila masa sahaja.

11. Ini menunjukkan baki item dalam kuantiti.

12. Pilih kod jualan G/L. (default G/L sales code).

13. Pilih kod belian G/L. (default G/L purchase code).

14. Jika perlu, pilih jenis cukai.

15. Tekan ‘Simpan’ untuk terima.

-10 -



Bab 4 Baki Awal

p’;’"}‘fi'en araon
un Lejar A,
. -

Baki Awal | x|
KOD G/ | NAMA aMAUN | A | AP & Rajah 4 1
11100 “wang Tunai Kecil 500.00 H H
11200 WWang Tuna Di Tangan Bakl AW8.| Leja‘r Am
11310 FHB Bank 48,020.00
11320 Bank 2
11330 Dummy Bank For A/R And &/F Contra
12100 Penghutang Perniagaan 3.250.00 3.250.00 =
12200 Prowision for Doubtful Debts
12300 Other Debtors
13100 Stock
13100.01 Stor - Barangan Siap 26,400.00
13100.02 Stock - Raw Materials
13100.03 Stock - Wwork in Progress
14100 Deposits
14200 Prepaid Expenzes
14300 Employee Advances
14400 Prelirninary Expense - B/F
15100 Loan Receivable
16100 Directar's Account
25100 Peralatan Pejabat 20.000.00
25100.01 Susutnilai Peralatan Pejabat T erkumpul -4.000.00 ﬂ
182.170.00 Jumlsh Dabit ﬁ.
182.170.00 Jumlah Kredit% Keluar [] | Simpan [S]

1. Masukkan baki awal untuk semua akaun G/L termasuk semua akaun kawalan (control accounts) Penghutang

(Debtors) dan Pemiutang (Creditors).

2. Setelah anda masukkan baki awal untuk setiap individu penghutang, jumlah amaun yang dipamerkan dalam
AJ/R (Accounts Receivable) akan sama dengan akaun kawalan penghutang.

3. Setelah anda masukkan baki awal untuk setiap individu pemuitang, jumlah amuan yang dipamerkan dalam
AJP (Accounts Payable) akan sama dengan akaun kawalan pemiutang.

4. Jika semua kemasukan betul, jumlah debit dan kredit mesti sama. “Sistem tidak akan menerima jika jumlah

debit tidak sama dengan jumlah kredit”.
5. Tekan ‘Simpan’ untuk terima.

Tip: Sebelum anda masukkan baki awal, anda harus menyediakan semua akaun G/L dalam Penyelenggaraan

Akaun G/L.

-11-



Bab 4 Baki Awal

Baki Awal [x] Rajah 4-2
Baki Awal Lejar Penghutang
Tarikh ﬁISUQHSSS ﬁSimpan [S] |
MoRujukan  [INVES712 ﬁ: Tambah (41 ﬁ’
Armaurn I ﬁ 2DD_D Padam [E] |
pad (0| 1. Masukkan tarikh invois belum jelas
(outstanding invoice).
TARIKH | MO RUJ | AMEUN |
31/12/15933  INVES110 8.000.00 i _ i =
31412/1999 prerem— 2 Masukkan nombor invois belum jelas.
—
Tarikh [31/12/1999 Simpan lﬁl'ﬁ 3. Masukkan amaun invois.
Mo Rujukan  [INVESTT0 Tambsh (4] | —
Amaun | 2.000.00 4. Tekan “Tambah’ untuk
Padam [E . . q
o7 _Peten® | menambahkan invois belum jelas.
Batal [C) |
(=
i e 5. Setelah semua invois di masukkan,
311241999 INVESTI2 2,000.00 tekan “Simpan”.
—
6. Untuk mengubah baki awal, pilih
(highlight) invois yang hendak di
Rajah 4-3 ubah.
Mengubah 73 Jumlah | 11.500.00 —— — L=
Baki Awal 7. Edit invois yang dipilih dan tekan
(A/R) “Simpan” untuk menerima perubahan.
L

-12 -



Baki Awal [ X] Rajah 4-4
T arikh ﬁ»lawwnasa ﬁ.smpan 5] |
NoRuiukan  |INV331200 ﬁ- Tambah (4]
Amaun | %} 5|l |
B atal [C] |
TARIKH [ MO RLUMUKAN | AMALN |
FA2/7933  INVSS1100 12.520.00
Baki Awal E
T arkh [31712/1539 Simpan () ﬁ-‘
NoRujukan  [INV991200 Tambah [4] |
A
maun f 211500 Padam (DI |
17
Batal [C) |
TARIKH | MO RUJUKAN | AMAUN |
TA2/1999  [Mva91100 1252000
STA2/1999  [My3g1 200 2 115,00
Rajah 4-5
Perl_Jbahan 242 Jurrlah | 15,635.00
Baki Awal
(A/P)

Baki Awal Lejar Pemiutang

1. Masukkan tarikh invois baki belum

bayar (outstanding invoice).
—

. Masukkan nombor invois baki belum

bayar.
—

. Masukkan amaun invois baki belum

bayar.
—

. Tekan ‘Tambah’ untuk menambahkan

invois baki belum bayar.
—

. Setelah semua invois di masukkan,

tekan ‘Simpan’.
—

. Untuk mengubah baki awal, pilih

(highlight) invois yang hendak di
1thah

. Edit invois yang dipilih dan tekan

‘Simpan’ untuk menerima perubahan.
T

-13 -



Bab 4 Baki Awal

", Kemasukan Pelarasan Inventori - Kawalan Inventori |_ O] ]
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data (D] Pertanpaan(l] Laporan [B]  Penyelenggaraan (M) Bantuan [H]

© XN~ LDNDRE

[wmarn o oY@ 2R
Simpan (5]
Mo Pelarasan 00 000 @ 1. Taip | [IN) untuk pelarasan IM
) masuk inventor, Bamu [M]
No Fujukan Stor Awal 2. Taip O (QUT] untuk pelarasan
Taikh |31 272000 keluar inventar Hapus [D] |
Feterangan IStDr Auwal ﬁ Cetak (B
Keluar (2]
KOD ITEM | KETERANGAN |JENIS| KUANTITI[ KOS UNIT | AMALN |
SPMOT SPM Bahasa Malaysia 500 18.00 9,000.00
SPMO2 SPM Matematic 300 18.00 5,400.00
LCCM L.C.C.I Book Keping &nd Accounts 400 30.00 12.000.00
| Item Ban.;m]—” Hapuz Item (D) 26,400.00
For Help, press F1 REC MHUM A

Masukkan nombor pelarasan (Adjustment No.).
Masukkan nombor rujukan untuk pelarasan ini.
Masukkan tarikh baki awal (opening balance date).
Masukkan keterangan, seperti baki awal.

Pilih kod item.

Rajah 4-6
Baki Awal Inventori

Dalam jenis, taip “I”” untuk pelarasan masuk (adjustment in) dan “O” untuk pelasaran keluar (adjustment out).

Masukkan kuantiti awal (opening quantity).
Masukkan kos unit.
Tekan “Item Baru” untuk menambahkan item.

10 Setelah memasukkan semua baki awal dalam inventori, tekan ‘simpan’ untuk terima.

Tip: Ini adalah penting, anda dikehendaki memasukkan semua item inventori di dalam penyelanggaraan sebelum

anda masukkan baki awal. (Merujuk Bab 3-4)

-14 -



Kemasukan Data Harian

" Pembayaran Buku Tunai - Lejar Am

[_[O]x]

Fail [E] Paparan[¥] KemasukanData (D] Pertanyaan (Il Laporan [H] Penyelenggaraan (M) Bantuan [H]

JGJ’LAJRAJPINST|I<{ 4

nE =B

B 2w

Rajah 5-1
Kemasukan Pembayaran Buku Tunai

Mo Transaksi GLPOOOO PEINMBAYARAN Kemaskini Ke GAL (U]
Cawangan S‘I_ ul g Cawagan 1 Hapusz (D)
&K Tuni/Bark[11310 Q| AHE Bankﬂ» Baru ()
Cek /Mo FRuj m Simpan Felompok (5]
Tarkh [ /0172000 N, Cetak Baucer [R]
Keterangan Fenderaan X Keluar [4]
~Kod G/ ——— Bil / Mo Ruj —L—Keterangar‘ = leniz Cukg T ok, Amaun
W‘&ﬂj?ﬂ& {}IKenderaanX ﬂ lﬂ_ﬁ':gl— G
[ireuans v i [ soas [- 173200 ﬁ
KOD GA | bAbA [ o Hl_jl [JENIS [ JUMLAR AMAUN |
25600 Kenderaan T3 118,965.00 {

/2200 InsLrans 082

%} Kemaskini Ko 6L (1) | |
J I Simpan Kelompok @}*&- LI
Tambah ltem [4] Padam Item [E] 242 — Total I 120,637.00
Batal [C] |
14 HLIM oA

Pembayaran

Ruky Tuno

Tekan F1 untuk Bantuan

Pilih pusat kawalan (control centre) (seperti jabatan, projek, dll) jika perlu.
Pilih kod akaun (Tunai/ Bank) yang mana pembayaran dibuat.

Masukkan nombor cek/rujukan.

Masukkan keterangan untuk mengenal pasti bayaran ini.

Pilih kod akaun G/L untuk dipindahkan (post) ke pembayaran.

Masukkan nombor bil/rujukan.

Keterangan yang anda masukkan pada No.4 di atas akan mempamerkan di sini, jika anda perlu boleh
mengubahkan keterangan ini.

Pilih jenis cukai, jika perlu.
9. Masukkan amaun bayaran.

10. Amaun cukai akan mempamerkan di sini (kiraan akan berdasarkan jenis cukai yang dipilihkan pada no. 8 di
atas).

Jumlah harga kasar akan mempamerkan disini. Sila tekan ‘Enter’.

No gk~ ownE

o

11.
12.
13.

Skrin ini akan dipamerkan. Tekan “Simpan Kelompok” jika ini adalah jumlah pembayaran.

Jika ada lebih daripada satu akaun G/L untuk dipindahkan, tekan “Tambah Item” (ulang langkah 5 hingga 12
sehingga anda telah masukkan semua item di dalam baucer bayaran).

14. Tekan “Kemaskini ke G/L” untuk transaksi ini diterima.
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

.. Penerimaan Buku Tunai - Lejar Am |_ O] x|
Fail [F] Paparan [+] KemasukanData (D) Pertanyaan (I] Laporan[B]  Penpelenggarasn (] Bantuan [H)] Raj ah 5-2
joramar mosT W (> VD RASEROL 7R Kemasukan Penerimaan Buku Tunai
MoTranssks  [GLRODDD] | PENERIIAAN | et B )|
Cawangan 51_ -g Cawagan 1 Hapus (D]
&K Tunsi / Bark [11310 |G| RHB Bank ﬁ- Bau ]
Cek / Na Rujukan W Simpan Kelompok (5]
Taiikh [or/01/2001 A Cetak Baucer [R]
Keterangan Pendapatan Sewa -Jan '01 K.eluar %]
Kod G/L -, —Bll.-/Nn Ruj ——Keterangan lenis EUk g —Amaun =
“L_nn Q ] ﬂ [Pendapatan Sewa - Jan 0 -ﬂ. F ~5.000.00
Fendapatan Sewa ﬁ 150.00 5 150.00

KOD G/L N JENIS JUMLAH AMALN
81100 0]

Fendapatan Sewa

Kemaskini Ke GAL U] |

1 »
: | Simpan Kelompok [5] - —I
Tambah [tem (4] Padam Item [C] | — e Jurlah I 5,150.00
Batal [C] |
Tekan F1 untuk Bantuan 1/0 LIk 4

Pilih pusat kawalan (control centre) (seperti, jabatan, projek, dll) jika perlu.
Pilih kod akaun (Tunai/ Bank) di mana penerimaan ini dibankkan.

Masukkan nombor cek/rujukan.

Masukkan kenerangan untuk mengenal pasti penerimaan ini.

Pilih kod akaun G/L yang bekaitan untuk memindahkan (post) penerimaan ini.
Masukkan nombor bil/rujukan.

Keterangan yang anda masukkan dalam No. 4 di atas akan mempamerkan disini jika anda perlu boleh

mengubahkan keterangan ini.

Pilih jenis cukai, jika perlu.

9. Masukkan amaun penerimaan.

10. Amaun cukai akan mempamerkan disini (kiraan akan berdasarkan jenis cukai yang anda pilih pada no. 8 di
atas).

11. Jumlah harga kasar akan mempamerkan disini. Sila tekan ‘Enter’.

No g~ E

12. Skrin ini akan dipamerkan. Tekan “Simpan kelompok” jika ini adalah jumlah penerimaan.

13. Jika ada lebih daripada satu akaun G/L untuk dipindahkan, tekan ‘Item Tambahan’ (ulang langkah 5 hingga
12 sehingga anda telah masukkan semua item dalam Baucer Resit).

14. Tekan “ Kemaskini ke G/L” untuk transaksi in diterima.
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"/, Kemasukan Jurnal G/L Lain - Lejar Am [_ (O[]

Fail [E] Paparan [) Kemasukan Dats[D] Pertangsan [l] Laporan (H] Penyelenggaraan [M] - Bantuan [H) Raj a.h 5'3
o ar ap vosT W VR ASTEOE TR Kemasukan Jurnal G/L Lain

Mo Transaksi  [JMLOOO0T JURNALE «l:k Kemaskini Ke GAL (L)

Ctrl Centre Biﬁ- Hapus (D]

Tarikh 31014200

Bam M]
25E00.01 il

Kod GAL ﬂ' G Susumilai Kenderaan Terkumpul Simpan Kelompok. (5]

Mo Rujukan 8115 %;

Keterangan Sustt Miai - Jan 01 Ml

Jeniz Cukai ﬁ: (@) Feluar (2]

Diehit ﬁ‘ 0.00 Kredit ﬁ‘ 1.000.00

[KOD G [ Nama [ nO ALY | KETERANGAN [ JEMIS | DEBIT | KREDIT |

70900 Belanja Susutnilai 2115 Susut Nilai - Jan ‘01 1.,000.00

29600.01 Susutrilai Fende... 8115 Susut Nilai - Jan ‘01 1.000.00

Tambah Item (i) Padam Item (E] | I 242 Jumlah I 1.000.00 I 1.000.00
Tekan F1 untuk Bantuan 140 KLU “

Pilih kod pusat kawalan (control center) (seperti, jabatan, project, dll), jika perlu.
Pilih kod akaun G/L.

Masukkan nombor rujukan jurnal ini dan menaip keterangan.

Masukkan jenis cukai, jika perlu.

Masukkan di sini, jika amaun ini adalah debit.

Masukkan di sini, jika amaun ini adalah kredit.

Masukkan debit dan kredit akan mempamerkan di dalam skrin berwarna biru muda. Jumlah kemasukan debit
dan kredit akan sama.

8. Tekan “ Kemaskini ke G/L” untuk transaksi in diterima.

No gk~ ownE
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

%/ Kemasukan Data Jualan - Lejar Penghutang |- (O] =] .
Fail [F] Paparan [/] Kemasukan Data[D] Pertangaan(l] Laporan (B] Penyelenggaraan (W] Bantuan (H) Raj ah 5'4

ESE L ey AR Kemasukan Data Jualan

A
1. Masukkan nilai positil untuk. amaun irvois. Akaun Lejar Am 'ﬁﬂ'&emaskim Ke A4 U] |

2. Masuklan nilai negatif [-] untuk amaun nota [51100.01  Jualan - ... £,000.00 oog
Foredit. Cetak [B] |
3. Klik 'M' untuk menambah lebih banyak .
F.eluar ] |

ahalisis ikem GAL.

JGJ'LA.I'RA.I'P]NST

|Asia Bagus Buku Kedai
[ Kada/m CEWENGAN  NORUJ  TARIKy EMALN
Aauuuﬁ: st ] 10101720 R [J0ALAN

o1/ 1 ALALAN
ABODT 51 CHOZ000  O1/0/2001  Mota Ked

Tambah Invois [A] Padam Invois [E] Mo Transaksi IAHDDDSDT Jumlah I 8,500.00

Tekan F1 untuk Bantuan [ Nmm[

1. Pilih kod A/R (pelanggan).

2. Pilih pusat kawalan (seperti. Jabatan, projek, dll) jika perlu.

3. Masukkan nombor rujukan invais.

4. Masukkan tarikh invois.

5. Masukkan keterangan.

6. Masukkan amaun invois. Tekan ‘Enter’.

7. Item akan keluar di bahagian tingkap bawah yang berwarna biru muda. Jika anda hendak edit item, pilih

(highlight) item dan anda boleh edit dalam kotak putih.
8. Tekan “ Kemaskini ke AR”.
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Jika anda ingin meganalisa amaun invois ke beberapa akaun jualan, tekan ‘M’ di hujung kotak putih. Skrin
berikut dipamerkan.

Jualan-Catatan Analiziz G/L [Pindahkan ke akaun G/L yang berlainan] EHE

Cawangan : 51 Simpan (5]
Reference Mo : ABD2000 1=

Custamer Mame Asia Bagus Buku Kedai Tambah ltem GAL [4) |
R

Kod G/L [srionm QfinEEn B Huiulﬂ- Pada ltem G/L [E) |

deristukai |13 Q4 *} 174.75 Batal (] |

LR ! e ﬂ Klik butang " Tambah Item G AL "untuk menambah analisis
Jumlah Kasar = E.000.00 itern G/L atau kekan butang “Simpan’ untuk, keluar.
Genapkan [B] W [Pembatulan persendiian genap cukai) ﬁ,
KOD G/L AMA GAL JEMIS CUKAl AAUN | JUMLAH ITEM
51100.01 Jualan - Buku Ruiukan < @G 82524 £.000.00
11 Ini Jumlah irvois I £.000.00

Pilih kod jualan (sales code), seperti Jualan 1

Pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.
Masukkan amaun bersih invois.

Amaun kasar akan automatik dikirakan.

Tanda ini untuk genapkan amaun cukai.

Tekan ‘Enter’. Item akan keluar pada tingkap bawah yang berwarna biru muda. (Ulang langkah 1-5
sehingga jumlah amaun bil telah dimasukkan).

7. Tekan “Simpan” untuk terima.

ok wbdpE
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

% Kemasukan Data Jualan Tunai - Lejar Penghutang
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data (D] Pertanpaan(l] Laporan [B]  Penyelenggaraan (M) Bantuan [H]

=1 E3

JGJ’LAJ’R AP IN ST|§§@@@|‘? 04

~AJK Tunai/Bank ——————————— || Akaun Lejar Am

3 F Kemaskiike AR 1) |

5110000 Jualan - ..

g2 1 g

‘wiang Tunai D Tangan

1,000.00 3000
Cetak [R]
\ Keluar (4]

| NORUS  CawANGAN

KET ERANGAN

f\MAUN

TARIKEYE.
E 25 -E}_ o7 7zne Y JIUALAN

01/01/2001  JUALAN
010172001 JUALAN

£500002 51

1.030.00 M|

2.000.00

Tambah Bil Tunai [4] Padam Bil Tunai [E] Mo Transaksi IAHCSUUEm Jumlah I

Tekan F1 untuk Bantuan

Pilih akaun Tunai/ Bank.
Masukkan No.Bill Jualan Tunai.
Pilih Pusat Kawalan, jika perlu.
Masukkan tarikh Jualan Tunai.

Masukkan amaun Jualan Tunai.
Kod akaun G/L akan dipamerkan disini.
Tekan “ Kemaskini ke A/R”.

NGk~ wWDdE

303000

[ I T I
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Rajah 5-5
Kemasukan Data Jualan Tunai

Keterangan “Jualan” akan dipamerkan jika anda perlu boleh mengubahkan keterangan ini.



Jika anda ingin menganalisa (post) amaun jualan tunai ke beberapa akaun jualan, tekan ‘M’ di hujung kotak
putih. Skrin berikut dipamerkan.

Jualan-Catatan Analiziz G/L [Pindahkan ke akaun G/L yang berlainan]

Cawangan -1 ﬁ Simpan (5] I

Reference Mo @ C500001

Custorer Mame  : JUALAM TUMAI Tambah ltem GAL [4) |
™

Kod G/L 510001 | Jitialan= Buku Ruidkan ﬂ. Padarn Item G/L [E) |

JerisCukai |13 Q] ﬂ 3000 Basie |

Amaun | .'E}M Klik butang " Tambah |tem GAL" untuk menambah analisiz
Jumlah K.azar 1.030.00 ikern GAL atau bekan butang “Simpan’ untuk. keluar.

Genapkan [B] W [Pembetulan persendiian genap cukai)

KOD G/l Makdd GAL : JEMIS CLIKAI AbAUN | JURLAH ITEM
51100.01 Jualan - Buku Rujukan 3

11 Ini Jumlah invois I 1.030.00

Pilih kod jualan (sales code).

Pilih jenis cukal, jika perlu. Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.
Masukkan amaun bersih bil.

Amaun kasar akan dikirakan secara automatik.

Tanda ini untuk genapkan amaun cukai.

Tekan ‘Enter’. Item akan keluar pada tingkap bawah yang berwarna biru muda.(Ulang langkah 1-5 sehingga
jumlah amaun bil telah dimasukkan).

7. Tekan “Simpan” untuk terima.

ok~ wbdE
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

Terimaan Daripada Pelanggan - Lejar Penghutang

Fail ) Paparan (] Kemasukan Data (D] Pettaryasn(l) Lapotan (B] Penpelenggatsan M) Bantusn [H)

o ar a2 N ST 1 < > N R EBEOSS| 2 W
Kod A/R lﬁ_Bﬂm | g [f:sia Bagus Buku Keda Kemaskini Ke &/R (L)
Cawangan [fr— " %: Untuk, memadankan resit dengan invois, sistem Hapus D]
. =] ni akan padamkan mnvois yang paling lama secara
Cek/Mo Fujckan  [U0S4T1511 'EI’ automaik. Jika bdak, kik bulang "Padam / Bayar Baru ()
Tarikh :m Semua" untuk melakukan pemadanan semula. Tomie I (5)
Keterangan |TEFIIMAAN Cetak RR (R)
Amaun Cak | 500000  BakiDiperuntukkar | i 0.00 Keluas (<)
Mo Transaksi IAHF!U%UI Padam/Bayar Semua (C] |
TARIKH ~ TNORUS | KETERANGAN T AMOUN INVOIS | [ BAYARAN
Bl Ak aun Bank [2]x]
270
KedA/K Bank 17310 {a:g RHE Bank -}‘ ETenma 2) I
Amaun Cek bd 500000 -
maun Cel I_ 7 Batal () |
Karnizen Bank I_ 1.50
2 Amaun Bersih I_ﬁ 4.998.50
Tekan

1. Pilih kod A/R (pelanggan).

2. Pilih Pusat Kawalan, jika perlu.
3. Masukkan nombor cek/rujukan.
4

Rajah 5-6
Penerimaan Daripada Pelanggan

Masukkan tarikh penerimaan. Semua invois yang belum jelas akan keluar pada tingkap di bawah yang

berwarna kuning muda.

Masukkan keterangan untuk penerimaan ini. Tekan ‘Enter’.

Di dalam skrin kedua, pilih akaun Tunai/ Bank.

Masukkan caj bank (bank charges), jika perlu (Ini hanya untuk cek luar).

5
6
7. Masukkan amaun cek/tunai.
8
9

. Amaun bersih akan dikirakan secara automatik.
10. Tekan “Terima” untuk kembali ke skrin pertama.

11. Sistem akan memadankan penerimaan dengan invois yang paling lama secara automatik. Jika tidak, tekan
butang “Bersih/Bayar Semua”untuk melakukan pemadanan semula. Anda boleh memilih invois dengan cara

klik dua kali pada invois yang hendak dipadankan.
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Terimaan Daripada Pelanggan - Lejar Penghutang

Fail ) Paparan (] Kemasukan Data (D] Pettaryasn(l) Lapotan (B] Penpelenggatsan M) Bantusn [H)

oL ar a2 N ST 1« » N [ INEBRTEOSS 2 W
e

Kod AR [0 ﬂ [psia Bagus Buku Keds i&l(emmkhi Ke AR (L)
Cawangan |91— ﬂ Uik memadankan resit dengan invois, sistem Hapus D]
Cek/MoRuiskan [0S aTT81T | e P o /ey Bau 1)
Tarikh IW Semua" untuk melakukan pemadanan semula. S AN KAETPER 5]
Keterangan |TERIMAAN Cetak AR (A)
Amaun Cek [ 5000 BakiDpentkkan [T 2ams00 T ke |
Mo Transaksi W Padarn/8 apar SermalE]_I -
TARIKH [ NORUS | KETERANGAN [ amMoun invas | Akl | BAYARAN |
A TCIE M

25/01/2007 N 00001 S ales 3.3 0.00
27 01 [N 00003 Calms [} 0 I 2385.00

-

K1 3
247 [khk bayaran penuhdsebahagian untuk memadankan item) ‘ Baparan Penub ] ‘baparan Sebaltdfia: L'[]I
Tekan F1 untuk Bantuan 11 [ [NumM i

12. Jika ini adalah bayaran penuh, anda boleh memilih (highlight) invois yang hendak dipadankan dengan tekan
‘Bayaran Penuh’.

13. Jika ini adalah sebahagian daripada pembayaran, pilih (highlight) invois yang hendak dipadankan dan tekan
‘Sebahagian Bayaran’. Kotak putih akan keluar untuk anda masukkan amaun yang hendak dipadankan
dengan invois yang dipilih.

14. Jika anda hendak cetak Resit Rasmi, tekan ‘Cetak RR’.

15. Tekan ‘Kemaskini ke AR’ untuk simpan.
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

LR E] MK B SHEnE0 a4 Mk N

| | - I T‘ R aj ah 5-7
545 (KK pShaiau beunpespapadian rugnE LISLISgauK U [[sw) B Shatan peunp [F] EohaLan pepapsdion [T .
_%l | 5 Untuk memadankan Nota Kredit Atau

Penerimaan yang dilakukan lebih dahalu

T

-4 2

SOOL LS00 T D000

) oon -1 Pil
SESOL NS00 1A 00005 29=e i

d E45040 oo

[ L¥EIkH [ HoBm | KELEB®MEW i IETTTETE | B | BTATHYM |
MO | 1SuzaKE) [FEE 00204 pEqaunpehaL peLng [T 4
wan Ceg 0o B9 pibstupnggeu I J43'80 keinat ) |
KBreiuday | oooos coxbe Bl |
19U ﬁSE\UJ 4300 2EWrS,, AN WSSKTEaN beLusqausy ewns guubsy epwber (2] l

oW KD G K P, Sgaw y pohal = |
C8K3H0 gringsu | ci 00004 I gy bagawan KWaaiz hawd bopud |9wa zecalg Ben )

8 MK WeWaqauKsl ez qeudan Aol  zI2feL) Hobriz [§]
Camaudan 23 “El A |
(kA1) CHODJ ﬁa ohauap capgha pqu B ﬂ'Kewgzmuw ksl ) l

ecws o moa o 0 PEBETE s oK
EAE] R0 [F] CHAM DS O] REyImagu[|] roboow [F] pewhesuddowson [[{]  goanau [H]
o4 1suwagu poubaqe Lejuddaw - relo pevdpnioud [~ (O] x|

Untuk memadankan Nota Kredit atau Penerimaan yang dilakukan lebih dahulu, pergi ke skrin Kemasukan Data
Penerimaan.

1. Pilih Kod A/R (pelanggan).

2. Masukkan tarikh nota kredit atau penerimaan yang dilakukan lebih dahulu. Semua transaksi pada atau
sebelum tarikh ini akan keluar di dalam skrin yang berwarna kuning muda.

3. Kilik dua kali pada nota kredit atau penerimaan yang dilakukan lebih dahulu.

4. Kilik dua kali pada invois yang hendak memadankan dengan nota kredit atau penerimaan yang dilakukan
lebih dahulu.

5. Klik ‘Kemaskini ke A/R’ untuk terima.
Tip: Anda boleh memadankan invois dengan nota kredit/penerimaan yang dilakukan lebih dahulu sekali sahaja.

Jika lebih daripada satu nota kredit/penerimaan yang dilakukan lebih dahulu untuk dipadankan, ulang
langkah 1 hingga 5 di atas.
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" Kemasukan D ata Belian - Lejar Pemiutang M=l &3

Fail [F] Paparan [¥/] Kemasukan Data[D] Petanyaan[l] Laporan (B] Penyelenggaraan (M) Bantuan H) Raj ah 5—8
jonam ae N T Bp | T W Kemasukan Data Belian
1. Masukkan nilai positif untuk amaun invols. [ Akaun Lejar Am Femaskini e AP [Q]l

2. Masuklean nilai negatif [-] untuk amaun nota
kredit

3. Klk 'M' untuk menambah lebih banyak
analizis itemn 6L

E1100.02 Belian- ... 12,000.00 0.00 Celak ] |
Feluar (=] |

|Kawamku Euku Kedai

[KODAF  CAwaNGAN ND TARIKH KETERANGA EMALN

|KF‘DD1# aJst ﬁ»— Q||NVKPD[&E1,'D1 707 fE%EEUAN I—il 12.000.00
RPO0T 5 TWRPOOTOD  OT/01/2001  BELIEN 515000

5.000.00

51 INVEPODTOT  01/01/2001  BELIAN
7 13 000,00

51 [NV EPOOT O 01/01/2007  BELIAN

Tambah lnwoiz (&) Padamkan Invois [E] Ma Tranzaksi IAF‘DDDSm Jurrlah I 22.150.00
Tekan F1 untuk Bantuan MM 4

Pilih kod A/P (Pembekal).

Pilih Pusat Kawalan, (seperti jabatan, projek, sebagai) jika perlu.
Masukkan nombor invois belian.

Masukkan tarikh invois belian.

Masukkan keterangan.

Masukkan amaun invois. Tekan ‘Enter’.

Item akan keluar pada tingkap bawah yang berwarna hijau muda. Jika anda hendak edit item, pilih (highlight)
item dan anda boleh edit dalam kotak putih.

8. Tekan ‘Kemaskini ke A/P’.

No ok~ owhdE
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

Jika anda ingin menganalisa invois belian dan beberapa akaun belian, tekan ‘M’ di hujung kotak putih. Skrin
berikut akan dipamerkan.

Uata Belian

Belian-Catatan Analisiz G/L [Pindahkan ke akaun G/L yang berlainan]

Cawangan ;51 ﬁ Simpan [5] I
Reference Mo ©  INVEPOO100
Supplier Mame  : Kawanku Buku Kedai Tambah ltem GAL [4) |
A
Kod G/L F1100.02 gmenan-mat Tulis ﬂ- Padam ltem G/L [E) |

Keterangan GAL  [BELIAN o Batal C] |
JerisCukai  [15 Q] ﬁ 150.00

FENR I__ Sl 5.000.00 Klik. butang “T ambah Item GAL" untuk menambah analizis
Jumlah K.azar 5.150.00 butir G/L atau tekan butang "SIMPAN" untulk: keluar.

Genapkan (B] M [Pembetulan persendiian genap cukai)

£OD G/ MAMA G/L FETERANGAN JENIS]- CLKAI AMAUN | JUMLAH ITEM

£1100.02 Belian - Alat Tuliz ~ BELIAN T3 6 150000 500000  5.150.00

14 Ini Jumlah invois I 5,150.00

Pilih akaun G/L, seperti Belian 1, masukkan keterangan untuk belian ini.

Pilih jenis cukal, jika perlu. Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.
Masukkan amaun bersih invois belian.

Amaun kasar akan dikirakan secara automatik.

Tanda ini untuk menggenapkan amaun cukai

Tekan ‘Enter’. Item akan keluar pada tingkap bawah yang berwarna hijau muda.(ulang langkah 1-5 sehingga
semua amaun invois belian telah dimasukkan).

Tekan “Simpan” untuk terima.

ok~ wbdpE

~
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Kemasukan Data Bayaran - Lejar Pemiutang | _ (O] =]
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data[D] Pertanpasn(l] Laporan [R]  Penpelengaaraan (M) Bantuan [H)

lon am 4P W OST| W 0 B EEAS el 2 W

Kod AP Wﬁ. g |Ij‘andangan Buku Kedai Kemaskini Ke AP U] |
Cawangah |S1 _@_—ﬁﬂntuk memadankan bayaran dengan invois, sistem Hapus (D) KemaSUkan Pembayaran U ntUk Pembekal

Cek /Mo Rujukan IADBU‘I oo

Rajah 5-9

ini akan padankan invois yang paling lama secara
automatik. Jika tidak, klik butang "Padam / Bapar Baru (M)

4]

-
4 | Komisen Bank r- ‘X} 0.60

Taikh 002001 Semua" untuk melakukan pemadanan semula.
) Simpan Felompak, [S)
Keterangan IBAYAF!AN Cetak Baucer [B)
Armaun I 200000 Baki Diperuntukkan: 2.000.00
Keluar (]

Mo Transaksi IAPPUUSEH Padam/B ayar Semua [C]

TARIKH [ MO RUJUK... | KETERANGAN [ AbaUn INvIS | BAK | BATARAN |

3242000

IV A oun Dank i E3

Kod &/ Bark 11310 ﬁrﬂ RHE Bark %!lETerima@] I
Amaun Bersh 2,000.00 .
BakiBank: 5080743 Batal )

T2 | Ameun Cek 2,000.50-&

Mo

© NGO

Tekan F1 untuk

Pilih kod A/P (Pembekal).

Pilih pusat kawalan, jika perlu.

Masukkan nombor cek/rujukan.

Masukkan tarikh pembayaran. Semua invois yang belum membuat bayaran kepada pembekal akan keluar
pada tingkap kuning muda dibawah.

Masukkan keterangan pembayaran. Tekan ‘Enter’.

Di dalam skrin kedua kedua, pilih akaun Tunai/Bank.

Masukkan amaun bayaran.

Masukkan caj bank (bank charges), jika perlu (Ini hanya untuk cek-cek tempat lain)

Jumlah amaun bersih cek ini akan dipamerkan. Amaun ini adalah amaun yang akan ditunjukkan pada penyata
bank anda.

. Tekan “Terima” untuk kembali ke skrin pertama.
11.

Sistem akan memadankan pembayaran dengan invois yang paling lama. Jika tidak, tekan butang
“Bersih/Bayar Semua”untuk melakukan pemadanan semula. Anda boleh memilih invois yang hendak dengan
cara klik dua kali pada invois yang hendak dipadankan
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

Kemasukan Data Bayaran - Lejar Pemiutang Hi=lE3
Fail [F] Paparan [\f] Kemasukan Data[D] Pertanpaan|(l] Lapoan[B] Penyelenggaraan ] Bantuan [H]

4 R ESSE 2 W

JGJ’LAJ'RAJ’P]NST

Kod &/P [Pr001 g Pandangan Buku Kedai : Kemaskini Ke A/P (U] I
Cawangan |51— g Untuk memadankan bayaran dengan invais, sistem M Hapus [ |
CekMo Ruikan 206010100 ok ok i buang. o  Saper Bty |
Tt Iw Semua' untuk melakukan pemadana semuls. Simpan Kelompok (5) |

Feterangan IEAYAHAN * Cetak Bacer (B] |
Amaun I 200000 | Baki Diperuntukkan ooo
Keluar (] |

Mo Tranzaksi IAPPDDEDW Padam/Bayar Semua [C] |

TARIKH [ NORUJUK. . [ KETERANGAN [ AMAUN INvOIS | BAKI | BAYAREN |
F1/12/2000 BakiFem..  Belian 3.000.00 .0 o0 nn

24/01/2001  PECT000 Belian 1,750.00\ B20.00 I 1000.00

4
242 [klik bayparan peruh/sebahagian untuk memadankan item) Bayaran Penuh [E]

Tekan F1 untuk Bantuan 141 KLt “

12. Jika ini adalah bayaran penuh, anda boleh memilih (highlight) invois yang hendak dipadankan dengan tekan
“Bayaran Penuh”.

13. Jika ini adalah sebahagian pembayaran, anda boleh pilihkan (highlight) invois yang hendak dipadankan dan
tekan “Bayaran Sebahagian”. Kotak putih akan keluar untuk anda masukkan amaun yang hendak padankan
invois yang dipilih.

14. Jika anda hendak cetak baucer, tekan “Cetak Baucer”.

15. Tekan “Kemaskini ke AP” untuk simpan.
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., kemasukan Inventori Penerimaan - Kawalan Inventori H=l .
Fail [F] Paparan [\/] Kemasukan Data [D] Pertanyaan 1] Laparan (B]  Penvelenggaraan (W] Bantuan (H] Raj ah 5- 10
S WP (5D =: - -
[onar ap N osT BUNE PTG 2R Kemasukan Inventori Penerimaan
NoPeneimaan [P1 00001 { = 'm Simpan 5] |
Mo Pessnan Belian  [PD 0000 g:ﬂ- — Il
Cawangan 51 @ Cawagan 1
Mo Rujukan KBOOM Mﬂ
Kod /P KPOOT ﬁ_ Q| Kawanku Buku Kedai Celak 8] ||
Tarikh 23/m7z00 A
- ¥ Keluar (] ||
Keterangan Belian
KOD ITEM [ KETERANGEN [ kuanTITI] kOSUNIT] DiskaUN]cC. [koDGA | AMAUN |
PEED] Parker Fen B 1000 Bat... 1.00 T3 6110002 1.000.00
|
Cukai 30.00
I Itern Baru [M] ” Hapus ltem [O] I Jurnlah ‘:&' 1.030.00
For Help, press F1 REC [ [NuM 4

=

Sistem akan mengeluarkan No. Penerimaan secara automatik.

Pilih pesanan belian, jika perlu. (semua maklumat item pada pesanan belian akan dipindahkan pada skrin
biru muda di tingkap bawabh).

Pilih pusat kawalan, jika perlu.

Masukkan No. Rujukan untuk mengenal pasti transaksi ini, seperti Nombor Invois Belian.
Pilih kod A/P (Pembekal).

Masukkan tarikh inventori penerimaan .

Masukkan keterangan untuk transaksi ini.

Di bawah kod item, pilih item yang diterima. Masukkan jumlah, unit harga, diskaun dan cukai, jika perlu.
Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

9. Kod G/L pilihan (default G/L code) akan keluar dengan secara automatik.
10. Amaun ini adalah amaun bersih.
11. Tekan “Simpan” untuk terima.

N

O N O~ ®
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Bab 5 Kemasukan Data Harian

. Kemasukan Pelarasan Inventori - Kawalan Inventori

Fai[F] Paparan %] FKemasukanData(D) Pertarwaan(l] Laporan(B) Perwelengoaraan ] Bantuan (H)

o ar ap v osT B KR QIPVIMRIE 2 W

Masukkan tarikh transaksi.
Pilih item untuk dipelarasan.

Masukkan kauntiti yang dilaraskan

© ooN kA WNE

10. Tekan “Simpan” untuk terima.

NoPelsasan  |ADJ 0000 -ﬁ_@ 1.Taip | IN) untuk pelarasan
5 i masuk inventor.
N Fuikan [5tor 2w 2. Taip O (DUT) uniuk pelarasan
Taikh W keluar inventori.
Keterangan |Stor dwal
KOD ITEM | KETERANGAN JJENIS|  KUANTITI| KOS UNIT | AMAUN
SPMOT SPM Bahasa Malaysia IN 500 16.00 9,000.00
SPMD2 SPM Matematic IN 00 18,00 5,400,00
Leco L.C.C.1 Book Keping And Accaunts IN 400 30,00 12,000,00
Fmem:sa.umu | [ Hapus ltem 7 | 26,400.00
For Help, press F1 REC [ [NUM y

Masukkan keterangan untuk pelarasan ini.

Masukkan unit kos dan amaun yang dilaraskan.
Tekan ‘Item Baru’ untuk menambahkan item di kemasukan pelarasan inventori.
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Rajah 5-11
Kemasukan Pelarasan Inventori

Nombor Pelarasan akan keluar secara automatik, jika perlu anda boleh mengubahnya.
Masukkan No. Rujukan untuk mengenal pasti transaksi ini, seperti Nombor Invois Belian.

Tekan ‘I’ untuk pelarasan masuk dan ‘O’ untuk pelarasan keluar.



Menydiakan Bil/Dokumen

.. Menyediakan Sebut Harga - Kawalan Invois [_ (Ol x]
Fail [F] Paparan [¥] Menyediakan [E] Pertanyaan (] Laporan [B] Penyelenggaraan (M] - Bantuan [H]
(oL ar ap ™ 5T M 4 > N | BB E RS 2 ¥
Terperinci I Konteks |
AMRKed  [2BOM 2| Fomat Sebut Harga (F) {nr Mo SebutHaiga  [QM 00001 #_ al
Hama |Aisia Blagus Buku Kedai Tarikh 26/01/2001
Kontak E ncik Rozi No Rujukan &nda
Alamat 85, alan Delima, No Rujukan Kami
Taman Dapa, Kod dnalisis Rashim
51100 Johor Bahiu Tempoh Bayaran 30 hai
MTEM [ KOD [ KETERANGEN [ kUSNTITI] UNITHA. [ Tés [ GLCODE | amauN|
7 “EBOT  Parker Fen Biu 75 Bialang ZE0 T3 5110002 375,00
7 SPrO02  SPM Matematic 100 Buah R 51100.01 2.990.00
Itern Baru (W) l Simpan [S) | Baru M) | dumlah Kasar 3.385.00
Torbehltenl) | Prebiul®l || Hepsy || % L
ambah Item rehiu apus —— ——
Jurlzh Bersih | 7 AERM 346555
Hapus ltem [L] I Cetak [R] I Keluar [x) | e Beaemem el S0 000m
Tekan butang F1 untuk pertalongan RELC LR A

g~ E

Pilih kod A/R (Pelanggan).
Nombor Sebut Harga (Quotation) akan dikeluarkan secara automatik.

Masukkan no item,kod item, kuantiti. Unit harga seting permulaan (default unit price) akan keluar disini.
Pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

Kod G/L seting permulaan (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika ingin

memindahkan (post) ke akaun jualan yang lain.

© © N

10. Tekan “Baru” untuk mencipta sebut harga baru
11. Tekan sini jika anda hendak mengubah format sebut harga (Rujuk Bab 13 —Laporan Aturan Persendirian).
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Rajah 6-1
Menyediakan Sebut Harga

Tekan “Item Baru” untuk menambah item pada sebut harga. (ulang langkah 3-5)
Jumlah bersih akan keluar di sini adalah selepas kiraan cukai.

Nombor Pesanan Jualan akan menunjukkan di sini.
Tekan “Simpan”, “Papar” atau “Cetak” jika anda hendak simpan, lihat atau cetak sebut harga.



Bab 6 Menyediakan Bil/Dokumen

" Mengediakan Sebut Harga - Kawalan Invois

Fal[E] Peparan Y] Menpediskan [E] Pertangasan(l] Laporan [H] Pengelenggarsan fd]  Bantbuan [H)

R BE O Ee 2N

GL AR 4P IN ST 4 4 »

Temperinci  Konteks

Konteks Header |

13

E.anbeks Footer |

¥t

Tambah [&] Hapus [0

-ﬁ- Seting Permuaan (5) |

Tekan butang F1 untuk pertolongan

REC [ WOM[ T 4

Tekan ‘konteks’ dan skrin di atas akan keluar .
1. Menaip konteks header di sini.
2. Menaip konteks footer di sini.

3. Jika anda perlu boleh seting permulaan konteks header and footer, klik ‘Seting Permulaan’.

" Menyediakan Pesanan Jualan - Kawalan Invois
Fail [F] Paparan [¥/] Menvediakan [E] Pertarnwaan (I] Laporan [R] Penyelenggaraan (M) Bantuan (H]

IS E3

Rajah 6-2

Y S IR Menyediakan Pesanan Jualan
Terperinci I Konteks |
Keda/R  [aE000 -ﬁf Q[ Fomat Pessnan dusien :m» No Pesanan Juslan [0 00007 ﬁ-—
Nama |Axia Bagus Blku Kedai Tarikh 25/01/2001
Kortak Ercik Rozi Mo Rujukan &nda  [PO1./000 |
Alamnat 05.Jalan Delima, No Sebut Harga EN 0000 ﬁ» g
Taman Daya, F.od Analisis Rashim
51100 Johor Bahiu Tempoh Bayaran 30 hari
ITEM [ KOD [ KETERANGAN | KUANTITI[ UMITHA.. [ Tax [ GLCODE [ amMaln]
1 PEBIN  Parker Pen B 150 Batang 250 T3 §1700.02 376.00
2 SPMO0Z  5PM Matematic 100 Buah 29890 T3 5110001 2,990.00
Itern Baru (/] I Simpan (5] | Bau[M] || Jumlah Kasar 2 3.385.00
Diskaun 0%
Tambah Item (| Prehiu [P H 1] ﬂ
arnbah Item (1] I rebiu F] | spuzD) | Cukai 0
Hapus Item [L] I Cetak B | Keluar %] | Jumlah Bersi I—$ I‘*a—:“ss_gs
Tekan butang F1 untuk pertalongan Wl_ IW ’_ A

1. Pilih kod A/R (Pelanggan).
2. Nombor Pesanan Jualan (Sales Order) akan dikeluarkan secara automatik.

3. Pilih sebut harga, jika perlu, untuk mengeluarkan pesanan jualan. Semua item dalam sebut harga akan
dipindahkan ke pesanan jualan.
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© © N o

Jika sebut harga tidak dipilih, masukkan no item, kuantiti dan pilih jenis cukai , jika perlu. Amaun cukai
akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

Kod G/L permulaan (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda hendak
memindahkan ke akaun jualan yang lain.

Tekan “Item Baru” untuk menambah item pada pesanan jualan.

Masukkan nilai diskaun, jika perlu. Ini adalah diskaun untuk semua item di dalam pesanan jualan ini.
Jumlah bersih yang ditunjukkan di sini adalah selepas kiraan cukai.

Tekan ‘Simpan’, ‘Papar’ atau “Cetak”, jika anda hendak simpan, papar atau cetak pesanan jualan.

10 Untuk mencipta pesanan jualan baru, tekan “Baru”.
11. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format pesanan jualan (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan).

Rajah 6-3

Fail [E] Paparan [¥/] Menyediakan [E] Pertanyaan (] Laporan [B] Penyelenggaraan (M) Bantuan (H]

| GL AR AP TN ST | M 4 )

&b e o me 2 »  Menyediakan Pesanan Penghantaran

Kod&/R  |aB0D1 ﬁ- Farmat P.Penghantaran ﬁ- Mo P.Penghantaran @ﬁ
Hama |Augia Bagus Buku Kedai Mo Irwvois IN 0000
Fontak Encik Rozi Tarikh 26/01/2001
Alamat 85.1alan Delima, Mo Rujukan dnda PO1./000
Taman Daya, Mo Pezanan Jualan |50 00001 ﬁ_ g
81100 Johor Bahru Kod Analisis R aghim Aﬁg
Keterangan |Jualan Tempoh Bayaran 30 hari
ITEM [ KOD | KETERAMGAN | KUANTITI [ UMITHA.. [ Tax [ GLCODE [ AMaUN]
1 FBED1 Parker Pen Bin 150 Batang 250 T3 51100.02 375.00
2 SPMOZ  SPM Matematic 100 Buah 29480 T3 51100.01 2.830.00

\tenﬁm m. ‘m‘ |

Smpens) || __ Bty e Kasar y I Menyediakan,
[Tanbshien@ ] __Piebu) Hopus 01| g:::iun -!%} - 10095 Pesanan

Hapus fem L] | __Cetak ) kobardd || dumbhkass |8 —{.}m lenghantare,

Tekan butang F1 untuk pertolongan [ T nom[

1. Pilih kod A/R (Pelanggan)

2. Nombor Pesanan Penghantaran (Delivery Order) akan disediakan secara automatik.

3. Pilih pesanan jualan, jika perlu, untuk menyediakan pesanan penghantaran. Semua item dalam pesanan jualan
akan dipindahkan ke pesanan penghantaran.

4. Pilih sebut harga, jika perlu untuk mengeluarkan pesanan penghantaran. Semua item dalam sebut harga akan
dipindahkan ke pesanan penghantaran

5. Jika pesanan jualan tidak dipilih, masukkan no item, kuantiti dan pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun cukai
akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

6. Kod G/L permulaan (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda hendak
memindahkan (post) ke akaun jualan yang lain.

7. Tekan “Item Baru” untuk menambah item dalam pesanan penghantaran.

8. Masukkan nilai diskaun, jika perlu, . Ini adalah diskaun untuk semua item di dalam pesanan penghantaran ini.

9. Jumlah bersih akan menunjukkan di sini adalah selepas kiraan cukai.

10. Tekan ‘Simpan’, ‘Papar’atau ‘Cetak’ untuk simpan, papar atau cetak pesanan penghantaran.
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Bab 6 Menyediakan Bil/Dokumen

11. Untuk mencipta pesanan penghantaran baru, tekan “Baru”.
12. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format pesanan penghantaran (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan).

Menyediakan Invois - Kawalan Invois |_ (O] x| Raj ah 6_4

Fail [F] Paparan [¥/] Menyediakan [E] Pertanyaan (] Laporan[R] Penyelenggaraan (]  Bantuan [H]

[z amae ™ 51| 10 < ) a1 mel | 2 ®  Menyediakan Invois
A

Kod &/R 4B D07 * t o Format Ireois &] Mo Irvois W&g

Nama [5ia Bagus Buku Kedai | Taikh 26/01/2001

Fontak, Encik Rozi Mo Rujukan Anda PO1/000

F.Pengharttar | 85.)alan Delima, Mo P.Penghantaran DO 000t ﬁ_ g

Alamat Taman Dapa, Kod Analisis R ashin ﬁﬁ

81100 Johar B ahn Tempoh Bayaran 30 hari v

Keterangan  |Sales Cawangan 51 _@
ITEM [ KOD | KETERAMGAN | KUsHTITI [ UMITHA.. [ Tax [ GLCODE | AMaUN]
1 PBEOT Parker Pen Biru 150 Batang 280 T3 51100.02 37500
2 SPMOZ  SPM Matematic 100 Buah 2990 T3 51100.01 2.890.00

153 %

3,365.00

I Itemn Baru (] I Simpan (5) | Baru (M) | Jumlah Kasar ﬁ

0%

Disk.
Tambah tem (1] I Prebiu [P] Hapus (D] | sran

Cukai 100.95

Hapusltem (L] | _ Cetak(B] Keba i || JumlahBesh [ @ _am» 340555

Tekan butang F1 untuk pertolongan [ NoM[ 4

1. Pilih kod A/R (Pelanggan)

2. Nombor Invois akan disediakan secara automatik.

3. Pilih pesanan penghantaran, jika perlu, untuk menyediakan invois. Semua item dalam pesanan penghantaran
akan dipindahkan ke invois.

4. Pilih sebut harga, jika perlu untuk mengeluarkan pesanan penghantaran. Semua item dalam sebut harga akan
dipindahkan ke invois.

5. Pilih pusat kawalan, jika perlu

6. Jika pesanan penghantaran tidak dipilih, masukkan item, kuantiti dan pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun
cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

7. Kod permulaan G/L (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda perlu
memindahkan (post) ke akaun jualan lain.

8. Tekan “Item Baru’ untuk menambah item di invois.

9. Masukkan nilai diskaun, jika perlu. Ini adalah diskaun untuk semua item di dalam invois ini.

10. Jumlah bersih akan menunjukkan di sini adalah selepas kiraan cukai.
11. Tekan ‘Simpan’, ‘Prebiu’ atau ‘Cetak’ jika anda hendak simpan, prebiu atau cetak invois

12. Tekan “Baru” untuk mencipta invois baru.
13. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format invois (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan)
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Menyediakan Jualan Tunai - Kawalan Invois

Fail [F] Paparan [¥/] Menypediakan[E] Pertanpaan(l] Laporan[B] Penpelenggaraan (M) Bantuan (H] RaJ ah 6 5

oz ar ap ™ st M« » o R D el ¢ ® Menyediakan Bil Tunai
Kod &/R ﬁ Format Bil Tunai (F] ﬁ Mo Sebut Harga W%E
Hama Pelanggan Jualan Tunai Tarikh 28/01/2001
Kaontak Mo Fujukan Anda POOOT /00
Llamat Kod Analisis R ashim
Kod Tunai/Bank Wﬁg
Cek /Mo Rujukan  |CaSH o
Keterangan [Juslan Tunai Cawangan g1 #g
ITEM [ KOD [ KETERANGAM [ KUANTITI] UNIT HA.. | TA% | GLCODE | AMAUN
1 SPMOZ  SPM Matematic 20 Buah 29490 T3 51100.01 538.00

Jtem B W) I Simpan (S) Bai[N] | Jurnlah Kasar

|
—, Diskaun =
Tambah Item (1) Prebiu[P] | Hapus (D] | et Hf"}'tdlﬂ-hi"j
[ HepusitemiL) | cCetak(E) | Kear ) || jumlah Bersih Bil Tunal
Tekan butang F1 untuk pertolongan 2 l_ MLk 4

Pilih Kod A/R (Pelanggan). Dalam hal ini, pilih Akaun Pelanggan Jualan Tunai.

Nombor Bil Tunai (Cash Bill) di sediakan secara automatik.

Pilih kod Tunai/Bank.

Pilih pusat kawalan, jika perlu.

Masukkan no item, pilih kod item, kuantiti dan pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun cukai akan dikira
berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

Kod permulaan G/L (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda ingin
memindahkan (post) ke akaun jualan lain.

ok wbhdeE

o

7. Tekan ‘Item Baru’ untuk menambahkan item di bil tunai.

8. Masukkan nilai diskaun, jika perlu. Ini adalah diskaun untuk semua item di dalam bil tunai ini.
9. Jumlah bersih akan menunjukkan di sini adalah selepas kiraan cukai

10. Tekan ‘Simpan’, ‘Papar’ atau ‘Cetak’ jika anda hendak simpan, papar atau cetak bil tunai.

11. Tekan “Baru” untuk mencipta bil tunai baru.

12. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format bil tunai (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan)
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Bab 6 Menyediakan Bil/Dokumen

" Menyediakan Nota Kredit - Kawalan Invois [_ O]

Fail ) Paparan [¥] Merpediakan [E] Petanyaan [I] Laporan (H] Perwelenggaraan [M] - Bantuan [H]

GL AR 4P IN ST | M 4 » 1 el W ol 5

me 7w

Kod AR CHOOM ? Format Mata Kredit ﬁr Mo Sebut Harga CN 00001 ﬁ J
Mama S parikat Cahgya Sdn. Bhd. Tarikh 28./‘01#2001
Fontak E ik Hamid Mo Rujukan Anda F’D?W 42
Alamat ELK. 88-1. Jalan Aminah. Mo [rvais IN 00002 lﬁ J
Taman Cermpaka, Kod Analisis Ha:hlm
0000 Kuala Lumpur Tempoh Bayaran B
Keterangan |Jualan Cawangan 1 _@
ITEM [ KOD [ KETERANGEN [ kusnmmi umimea. [ 1ex [ GLoooe [ amaun]
1 SPMOT SP Bahasa Malapsia 5 Bush 2990 T3 51100.01 14950

s 1t

Item Baru () I Simpan (3] | Baru [M] | Jumlsh Kasar 14950

ok wbhdeE

o

7.
8.
9.

Tambahltem ] | Frebiu®) | Hapus (D] Cukai " 44
Jumlsh Bersh | At ﬂ 153.39
Hapus Item [L] I Cetak [R] | Feluar (] |
Tekan butang F1 untuk pertalongan 1 HUM i

Pilih Kod A/R (Pelanggan).
Nombor Nota Kredit akan disediakan secara automatik.

Rajah 6-6
Menyediakan Nota Kredit

Dalam No. Rujukan Kami, pilih invois dimana anda hendak padankan dengan Nota Kredit

Pilih Pusat Kawalan, jika perlu.

Masukkan no item, pilih kod item, kuantiti dan pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun cukai akan dikira

berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

Kod permulaan G/L (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda ingin

memindahkan (post) ke akaun lain.
Tekan “Item Baru” untuk tambahan item di nota kredit

Jumlah bersih akan menunjukkan di sini adalah selepas kiraan cukai.

Tekan ‘Simpan’, ‘Papar’ atau ‘Cetak’ jika anda hendak simpan, lihat atau cetak nota kredit.
10. Tekan “Baru” untuk mencipta nota kredit baru.
11. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format bil tunai (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan)
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., Menyediakan Pesanan Belian - Kawalan Inventori

Fail [F] Paparan W] Kemasukan Data (D] Pertanyaan ()

[_ O]

Laporan [H]  Penyelenggaraan [M]  Bantuan [H)

¥

Item Baru [w] Sirmpan [5]

X

Ban [M] |
Tambah ltem 1) | Frebiu [F] | Hapus[D) |
Hapus Item [L] I Cetak [H] | Keluar (4] |

For Help. press F1

GL AR AP IN ST | K bl‘ﬁﬁ%@_ a7 W
Kod&/P  [PMODT - J Format Pesanan Belian (E] ﬁ No Pesanaan IPD oot ﬁ—@
MNama FPandangan Buku Kedai
Kantak Cik Fatimah Tarikh 14/01/2001
Alamat 47 Pla J alan Fima, Mo Rujukan Anda  [OMOO1
K.awasan Perindustrian Tebrau, Mo Rujukan Kami— [01/001
81100 Johor Bahru Kod &nalisis Fiashim
Keterangan (Befiar| Tempoh Bayaran 30 hari
ITEM [ KOD [ KETERANGAN | KusHTIT [ UMITHA. [ Tax [ GLCODE | AMauN |
1 FPBO1 Pembariz Panjang 2600 Bat... 070 13 E1100.02 1.750.00

£t

Jumlah Kasar 1.760.00
Cukai ﬁ» 5250
Jumlah Bersh | RM | 180250

[T B T

Nombor Pesanan Belian akan disediakan secara automatik.
Pilih pesanan belian, masukkan kuantiti dan harga unit.
Pilih jenis cukal, jika perlu. Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

Kod G/L permulaan (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda hendak

Tekan “Item Baru” untuk menambah item di pesanan belian
Jumlah bersih akan menujukkan di sini adalah selepas kiraan cukai.
Tekan “Simpan”, “Papar” atau “Cetak” untuk simpan, lihat atau cetak pesanan belian

1. Pilih Kod A/P (Pembekal)
2.
3.
4,
5.
memindahkan (post) ke akaun belian lain.
6.
7.
8.
9.

Tekan “Baru” untuk mencipta pesanan belian baru.

Rajah 6-7
Menyediakan Pesanan Belian

10. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format pesanan belian (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan)
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Bab 6 Menyediakan Bil/Dokumen

o Menyediakan Pulangan Belian - Kawalan Inventori Ra-ah 6_8
Fail [F) Paparan (V] K kanData (D] Pt ] Laporan (B] Penyelenggaraan (M) Bantuan (H] J . R
oLam s W ST M 40 0 Emle B AE © W Menyediakan Pulangan Belian
KodA/P  [From Q|| Famat Pulangan Belan ) ﬁ- NoPulangan Belian [PF 00001 ﬁ_ qf
MNama Pandangan Buku Kedai
Kentsk  [Cik Fatimah Tarkh 240172001
Aamal |47 Plo Jaien Fama, Nolnvois PEOTO0D ﬁ_ aj
F.awazan Perindusirian Tebrau, Mo Fupukan &nda PO 00001
81100 Johor Bahne Kod Analisis Razhim
Keterangan |Beian Pulangan - CHOO0T Cewerram 51 _
ITEM | KOD | KETERANGAN [ KUSNTITI [ UNIT HA.. | TA4% | GLCODE | AMAU
1 FFBO01  Pembas Panjang 700 Batang a0 T FIT00.02 70.00

oS

mﬁm sﬂw ﬁg Jurvlah Kasar

Tambah liem 0] | Prebiu(F) | Hapus (D) Cukai — _ﬁ‘ﬂ
Hapusltem L) | _ Cetsk Kekiat (<] || Aumizh Bersih ﬁ' =

7000

For Help, press Fi (Y B TV

1. Pilih Kod A/P (Pembekal).

2. Nombor Pulangan Belian akan keluar secara automatik.

3. Dalam No. Rujukan Anda, pilih invois belian dimana anda ingin padankan pulangan belian ini.

4. Pilih Pusat Kawalan, jika perlu.

5. Masukkan no item,pilih kod item, masukkan kuantiti dan harga unit.

6. Pilih jenis cukai, jika perlu. Amaun cukai akan dikira berdasarkan jenis cukai yang dipilih.

7. Kod G/L prmulaan (default G/L code) akan keluar disini. Anda boleh mengubahnya jika anda ingin

memindahkan (post) ke akaun lain.
8. Tekan “Item Baru” untuk menambahkan item di Pulangan Belian.
9. Jumlah bersih akan menujukkan di sini adalah selepas kiraan cukai.
10. Tekan ‘Simpan’, ‘Papar’ atau ‘Cetak’ untuk simpan, papar atau cetak Pulangan Belian.
11. Tekan “Baru” untuk mencipta nota pulangan belian baru.

11. Tekan sini jika anda hendak mengubahkan format pulangan belian (Rujuk Bab 13 —Ubahsuai Laporan)
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Paparan Segera Transaksi

" Paparan Segera Transaksi G/L - Lejar Am [_ O] ] H
Fail [E] Paparan [¥] Kemasukan Data D] Pertaryaan () Laporan (B]  Penvelenagaraan [M] - Bantuan (H) Ra‘] a'h 7 1
o am ap v osT B ASEEER el 2 W Paparan Segera Transaksi G/L
ﬁr\n oimasi Selamulnya (k] IPanghutang Perniagaan
KODGAL | NAMA b, [ JENIS | BaKI [ -
11100 ‘wlang ik ecil 1. Azet Semasza 4BE.75
11200 ‘wiang TR T angan 1. Azet Semasa 598.00
11310 RHE Bank 1. Aget Semaza 10491743 —
11320 Bark 2 1. Aget Semaza (0.00

Durmmy B ank FENS/F And 4/F Contra

Aget Semaza
Fenghutang F'E-rr\. agaan

11330

12200

Prawision for Doubtful Debts . Azet Semasa .
12300 Other Debtars 1. Aget Semaza (0.00
13100 Stock 1. Aget Semaza (0.00
13100.01 Stor - Barangan Siap 1. Azet Semaza 26,400.00
130002 Stock - Faw bMaterials 1. Aget Semaza (0.00
13100.03 Stock - Work in Progress 1. Azet Semaza 0.00
14100 Deposits 1. Azet Semaza 0.00
14200 Prepaid Erpenzes 1. Azet Semaza 0.00
14300 Employee Advances 1. Aset Semaza 0.00
14400 Preliminary Expense - B/F 1. Aset Semaza 0.00
18100 Loan Receivable 1. Aget Semasza (0.00
16100 Directar's Account 1. Aset Semasa 0.00 _I

Tarikh Transaksi (Informasi Selanjutnya)

T/ /2001 | ke [31/12/2000 ﬁ, Keluar ) |

[REC [ INuM |

Tekan F1 untuk Bantuan

1. Jika anda hendak papar transaksi dalam masa yang ditentukan, anda dikehendaki masukkan tempoh tarikh disini.
2. Anda dikehendaki pilih (highlight) G/L akaun yang ingin papar
3. Tekan ‘Informasi Selanjutnya’ dan semua transaksi yang dipilih akan mempamerkan dalam masa yang ditentukan.

12100 - Penghutang Permiagaan HE
TARIKH [ NO TRAMSA.. [ MO RUJ | KETERANGAN [ 1] AMAUN [ |
EBzkiBawa Kehadapan 3.280.00 3.280.00
25/01/2001  ININDOODT M a0 #siaBagus Buku Kedai AR 3,365.00 £,615.00
260142001 ARROOOCT MBE125011  AsiaBagus BukuKedsi AR -4,000.00 2 G15.00
260142001 ININOOO02 IN 00002 Syarkat Cahaya Sdn . AR £,42010 9,025.10
27/01/2001  ARROOO0Z  PEB205000  SparkatCahapa Sdn . AR 5,320.00 371510
27/01/2001  ININOOOO? N 00003 #4siaBagus Buku Kedai AR 18.743.50 22 458.60
2040142001 INCSO0001  ©5 0001 Cash Customer Account AR 598,00 23056, 60
28/01/2001 INCSO0002  ©5 00002 Cash Customer Account AR 750.00 23.806.60
2040142001 ININOOO04 N 00004 Harian Buku Kedai AR 950,00 24 756,60
28/01/2001  INROOOT CASH Cash Customer Account AR 598,00 24 15860
2840142001 INROOO0Z FHEG92200  Cash Customer Account AR -750.00 23 40860
/0142001 ARROOODS  SBES01254  Harian Buku Kedsi AR -200.00 2320860
/0142001 ARROOO04  RHB987555  Harian Buku Kedai 4R -750.00 22 45860
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Chapter 7 Paparan Segera Transaksi

"/ Siazatan Segera Transaksi Lejar Penghutang - Lejar Penghutang |_[3] =] .
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data (D] Pertanpaan(l] Laporan [B]  Penyelenggaraan (M) Bantuan [H] Raj ah 7-2

|on am ar v T B ES HE Dl 7 W Paparan Segera Transaksi A/R

Informasi Selanjutnya [t4] ISyalikat Cahaya Sdn. Bhd

Kod &R
ABDO

| HUBUNG... [ TALIPON | BAKI [
Ench Rozi  07-3521522 21 356,50

073319552

o

P nmu 'i'r eri

Tarikh Transaksi [Infarmaszi Selanjutipa) Im A02001 Ke [31/41242000 ﬁ Keluar (<] |
Tekan F1 untuk Bantuan REC MU v

1. Jika anda hendak papar transaksi dalam masa yang ditentukan, anda dikehendaki masukkan tempoh tarikh disini.
2. Anda dikehendaki pilih (highlight) pelanggan yang ingin papar.
3. Tekan ‘Informasi Selanjutnya’ dan semua transaksi yang dipilih akan mempamerkan dalam masa yang ditentukan.

Syarikat Cahaya Sdn. Bhd.
Akaun | Analiziz | Pelangganl
TARIKH [ NOTR&NSA_ [ NORLL | KETER&NGEN | AMAUN | BAK]
Z6/01/2001  ININDOODZ N 00002 Sales £ 42010 £ 42010
27/M/2001  ARROODDZ  PEE20S000  INOOODZ 532000 110010
1] |
Batal [C] |
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[ [=] E3

Siaszatan Segera Transaksi Lejar Pemiutang - Lejar Pemiutang .
Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data[D] Pertanpaan(l] Laporan [R] Penpelenggaraan (]  Bantuan [H) Raj ah 7-3
|on am ap W ST Bp RSl 2 W Paparan Segera Transaksi A/P

iC § Informasi Selanjutrya [4) ISinaranAIat-A\atTuhs Sdn. Bhd

| HUBUNG... [ TALIFON | Bk |
Cikénis 034562222
Cik Fatimab 072542000

Tarikh Tranzaksi [Informasi S elanjuthya) o1401/2001 Ke IEW Az2/20m ﬁ Keluar )
REC HUM oA

Tekan F1 unbuk Bantuan

1. Jika anda hendak papar transaksi dalam masa yang ditentukan, anda dikehendaki masukkan tempoh tarikh disini.

2. Anda dikehendaki pilih (highlight) pembekal yang anda ingin papar.
3. Tekan ‘Informasi Selanjutnya’ dan semua transaksi yang dipilih akan mempamerkan dalam masa yang ditentukan.

Sinaran Alat-Alat Tulis Sdn. Bhd
Akaun | Analisis I Pembekal I

TARIKH [ NOTRANSA. | NORUJUKAN [ KETERANGAN | AMALN [ EAK]

Baki fwval -2.500.00 -2.500.00
25/01/2001  APPOOOM RHESOO0025 5400010 250.00 -2.250.00
26/01/2001 Pl 00003 5400010 Eelian 250.00 -2500.00

1| 1]
Batal [C] |

-41 -



Chapter 7 Paparan Segera Transaksi

. Paparan segera Transaksi Inventon - Kawalan Inventori

Fail [F] Paparan ] Kemasukan Data[D] Pertanpasn(l] Laporan [R]  Penpelengaaraan (M) Bantuan [H) Raj ah 7_4
GL AR 4P IN 5T | XIS (=0 25 (8 EA of | 7 K2 : :
j | Al Paparan Segera Transaksi Inventori
ﬂrfnformasi Selanjutrya (b IPembans Paniang
A%
KOD TEMANRS, [ KETERANGAN [KOSUNIT [ HARGAUNIT | |
ABKD ' Buku Lathan 0.50 .20 350.00
LCCoT % LCClBock Keping And Accounts 30.00 50.00 110.00
PBE0T W Parker Pen Bin 1.00 2.50 850.00

FPBOT % Pembaris Panjang [. /0 1.00 7. 450,00
SPMD SPM Bahasa Malayzia 18.00 29.90 135.00
SPMOZ2 SPM Matematic 18.00 29.90 130,00

Tarikh Transaksi [Informasi 5 elanjuthya) /012001 Rel3.A4 202001 ﬁ Keluar (] |
For Help, press F1 REC MUK A

1. Jika anda hendak papar transaksi dalam masa yang ditentukan, anda dikehendaki masukkan tempoh tarikh disini.

2. Anda dikehendaki pilih (highlight) akaun.
3. Tekan ‘Informasi Selanjutnya’ dan semua transaksi yang dipilih akan mempamerkan dalam masa yang ditentukan.

Pembariz Panjang
Transaksi | Item |nventori I
TARIKH [ NOTRAN. [ NORUJ | KETERANGAN [ masUk]  KELUAR | Bkl |
2470172001 FIOOO0Z  PEOTODO  Behan 2500 2500
24/01/2001  STPROD..  PROOODT  Belian Pulangan - C -100 2.400
28/01/2001 INDOOOODE DO 00004 Pembaris Panjang 550 1.450
Jurnlah Baki Awal Jurmlah M asuk Jurnlah Keluar Baki Jurlah
0+ 2400 - %50 = | 1,450
Batal [C] |
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Bab 8 Pembetulan Kesilapan

", Pembetulan Kesilapan G/L - Lejar Am [_ O] H
Fail [E] Paparan %] Kemasukan Data (D] Petanyaan[l] Laporan (B] Penyelenggaraan (M]  Bantuan [H] Ra‘] a'h 8- 1 .
EXErEEE T PRI Pembetulan Kesilapan G/L
Mo Transaksi GLPOOOOY, ﬁ@ m- Femaskini e GAL (L) |
Cawangan &:gl Eatal [C] |
Tarikh 11/ /2001
Keluar =] |

Kod G/L 11100 Ql Wang Tunai Kecil
ke

Mo Rujukan RHBEOOOZZ

- — Naota
Keterangan  |Memindah wang tunai keci Jika anda TIDAK PASTI hagaimana
Jenis Cukai a Cukai 0.00 | membetulkan kesalshan. anda boleh
Dehit 500.00 Kredit 0.00

memadarnkan transaksi di bavah, ﬁ

J— it | —’l Pembetulan
Tambahliem G/L (&) | Padam ltem G/L E) | 72 Jumlahﬁ | 50000 ‘L!c:llmn 7
Tekan F1 untuk Bantuan AEC [ INOM 4

1. Masukkan Nombor Transaksi (Transaction No.) atau pilih Nombor Transaksi di mana kesalahan berlaku.

2. Pusat Kawalan akan keluar secara automatik jika transaksi telah dimasukkan ke pusat kawalan.

3. Transaksi tersebut akan keluar di tingkap kuning terang. Pilihkan (Highlight) transaksi dan semua
keterangan dalam transaksi akan keluar di kotak putih di atas.

4. Tekan pada butang Carian (Finder button) untuk mengubah kod G/L jika belaku kesalahan akaun.

5. Ubah keterangan, jika perlu.

6. Ubah amaun debit atau kredit, jika perlu.

7. Tekan “Tambah Item G/L” jika anda ingin menambahkan akaun G/L.

8. Tekan “Padam Item G/L” jika anda hendak memadamkan akaun itu.

9. Pastikan amaun debit dan kredit adalah sama.

10. Jangan lupa tekan butang “Kemaskini ke G/L” sebelum anda keluar agar perubahan dapat dikemaskinikan ke
dalam sistem.
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Bab 8 Pembetulan Kesilapan

. Pembetulan Kesilapan A/R - Lejar Penghutang HiE=E
Fail[E] Paparan [¥] FKemasukan Data[D]  Pertangaan (1) Laporan [B]  Penvelenggaraan (M) Bantuan [H)

oL AR AP N ST B e/ EE el T W

Kod A/R 28001 3 - Q| Acia Bagus Buby Kedsi ﬁrkamskim Ke A/F (L)

Cawangan 51 g! anaga”rloa Batal [C)

Mo Transaksi m‘ﬁkﬂ Jika anda TIDAK, PAST bagaimana untuk Keluar B4)

Mo Rujukan MBEB125011 membetulkan kesalahan. anda  boleh

Tarikh [Ge/ot 7200 memadankan transaksi di bawah.

Keterangan Baki Permulaan, INODOD1

Keterangan G/L

Kod G/L
’7 |1131 a g Asia Bagus Buku Kedai

Jenis Cukai maun
[ g |_-$--3,559 o0 T

MAMS GAL KETERAMGAN

Asia Bagus Buku Kedai

Azia Bagus Bulu Kedai

RHE Bank
Caj Bank.

< |
G

Tambahltem G/L[4) | PadambemGALE) | [ 702

Tekan F1 untuk Bantuan

Jumlah | ~4,000.00
REC NUM V.

1. Pilih kod A/R (Pelanggan) dimana kesalahan berlaku.
2. Pusat Kawalan akan keluar secara automatik jika transaksi telah dimasukkan ke pusat kawalan.
3. Tekan butang Carian (Finder button) untuk mencari Nombor Transaksi (Transaction No.) dimana perubahan

akan dilakukan.

Rajah 8-2
Pembetulan Kesilapan A/R

Pembetulan
Kes ilq;a_n_ A

4. Transaksi tersebut akan keluar di tingkap kuning terang. Pilihkan (Highlight) urusniaga dan semua
keterangan akan keluar di kotak putih diatas.

N o O

dikemaskinikan ke dalam sistem.
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Buat perubahan jika perlu pada kod G/L, keterangan, jenis cukai atau amaun.

Tekan “Tambah Item G/L” jika anda hendak menambahkan akaun G/L.

Tekan “Padam Butiran G/L” jika anda hendak memadamkan akaun.

Jangan lupa tekan “Kemaskini ke A/R” sebelum anda keluar agar perubahan yang dibuat supaya



. Pembetulan Kesilapan A/P - Lejar Pemiutang

[H[=1 E3

Fail[E] Paparan [¥] FKemasukan Data[D]  Pertangaan (1) Laporan [B]  Penvelenggaraan (M) Bantuan [H)

GL AR AP N ST M Ee e T W

Kod AP kPO -g Kawanku Buku Kedsi ﬁKEmaskim Ke A/P U]
Cawangan 51| o g! Cawagan 1 Batal [C] |
No Transeksi  [APPODDGZ q [hea _
— et Jika anda TIDAK, PASTI bagaimana untuk Keluar [<]

No Rujukan RHB500024 membetulkan kesalahan, anda  boleh
Taikh (270172001 memadankan transaksi di bawah.
Keterangan KEOO01

Kod G/L Keterangan G/L Jenis Cukai Armaun
|7|11:3m Q| [kPont / KedooT [ra gl—ﬂ a0 DDT

k0D G/L MAMS GAL

RHE Bank

KETERAMGAN
KFPO0M / KBOOOT

1. Pilih Kod A/P (Pembekal) dimana kesalahan telah berlaku.

JE
T3

NIS | JUMLAH ITEM

824.00

| |
Tambahltem G/L (&) | PadembemGALE] | [ 10 Jumlah | 524.00
Tekan F1 untuk Bantuan 040 MU o

Rajah 8-3
Pembetulan Kesilapan A/P

2. Pusat Kawalan akan keluar secara automatik jika urusniaga telah dimasukkan di pusat kawalan.
3. Tekan butang Carian (finder button) untuk mencari Nombor Urusniaga (Transaction No.) dimana perubahan

akan dilakukan.

4. Urusniaga yang dipilih akan keluar di tingkap kuning terang. Terangkan urusniaga dan semua keterangan di
dalam urusniaga akan keluar di kotak putih diatas.

5. Buat perubahan yang perlu pada kod G/L, keterangan, jenis cukai atau amaun.

6. Tekan “Tambah Butiran G/L” jika anda hendak menambahkan G/L akaun.

7. Tekan “Padam Butiran G/L” jika anda hendak memadamkan akaun.

8. Jangan lupa tekan “Kemaskini ke A/P” sebelum anda keluar agar perubahan yang dibuat supaya
dikemaskinikan ke dalam sistem.

Tip:
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Bab 8 Pembetulan Kesilapan

Cara untuk edit dokumen, seperti invois yang sudah dikemaskini adalah seperti berikut:-
1. Buka Modul Kawalan invois.

2. Klik ‘Mengeluarkan Invois’.

Klik butang Carian pada hujung no invais.

Senarai akan dipapar.

Pilih invois yang anda hendak edit..

o v &~ w

Membuat pembetulan kesilapan jika perlu dan klik simpan.

Semasa perubahan dokumen lain,seperti Sebut Harga, Pesanan Jualan, Pesanan Penghantaran, Nota Kredit, Bil
Tunai, Pesanan Belian dan Pulangan Belian. Langkah yang sama dilakukan.

- 46 -



Penyata Penyesuaian Bank

", Penyesuaian Bank - Lejar Am
Fail [E] Paparan [+] Kemasukan Data (D] Pertanyaan (I] Laporan [R]  Penyelenggarasn (M) Bantuan [H]

IH[=] E3

RATEEOL 2 ¥

JG!’LAJRA.’PINST

Pili (3] *} [FRE Eark

Tarkh Penyata Bank |31 01 ,»’2001&

Keluar =]

1. Masukkan tarikh penyata bank (bank statement).

KOD GAL | MAMA | BAKI |
11100 ‘w/ang Tunai Kecl 4BE.75
11200 ‘w/ang Tunai Di Tangan 538.00
S0 R ok M
11320 Bark 2 0.00
11330 Dummy Bank For A/R And A/P Contra 0.00
Tekan F1 untuk Bantuan REC [ [NUM y

2. Pilihkan (Highlight) bank yang hendak di selaraskan.

3. Tekan “Pilih” (“Select”) dan skrin akan menunjukkan semua transaksi yang sudah anda masukkan.
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Rajah 9-1
Penyesuaian Bank

Penyesuaian
- "
'h ank™



Bab 9 Penyata Penyesuaian Bank

Kemasukan Penyesuaian Bank EHE
TARIKH [ NO TR&NSA_ [ NDRUJ | KETER&NGAM [ PENERIMASN [ PEMBAYAR.. [ % |
07/01/2001  GLROOOOT MEETO0Z00  Encik Rashim 50,000.00 ¥
02/01/2001  GLPOOOOZ FHEEOO020  Tiket ke Australia 108900 X
02/01/2001  GLPO0OO3 FHESOO0021  Insurans Kereta - . BE0.00 %
11/01/2001  GLPOOOOT FHEEOO0Z2  Memindah wangt... 500.00
2101720001 GLPO0OOS FHEEOO024  Kiriman ke AsiaB.. 10952 %
22/01/20001  GLROOODZ MBE703544  Cik Minah-1/01 1,500.00 ¥
23/01/20001  APPO0002 FHEEOO024  KPOOT / KEOOOT B00.00 %
25/01/2001  APFO0004 PEE154200  PMOOT / Baki Per.. 200060 X
25/01/2001  APFOOO0T FHEEOO0ZE  SMOOT /5400010 5000 %
26/01/2001  ARROO00T MBE125011  Asia Bagus Buku .. 3,998,680 ¥
27/01/20001 ARROOO0Z  PBE20S000  Sparkat Cahaya .. 5,320.00
28/01/2001  GLPOOOOS FHEEOO024  Derma- Kebajkan 10000 %
28/01/2001  INRDOODZ FHES92200  Cash Customer 4. 750.00 P
30401720001 GLPOOOTO FHESOO02E  Kereta JFGZS00 175.05
30/01/20001 ARROOOOZ  SBESO1254  Harian Buku Kedai 200.00
31/01/20001 ARROOOD4  RHB982555  Harian Buku Kedai 750.00
31/01/2001  GLROOOTT Tunai Suratkhabar-1/01 7 K

Baki Penyata 'ﬁ Saa2243 | Baki Aw: al 0] | Simp;ng] |[E Batal ] |

Rajah 9-2
Kemasukan Penyesuaian Bank

Jika anda pertama kali menggunakan sistem ini untuk membuat penyesuaian bank (bank reconciliation),
tekan ‘Baki awal’ untuk masukkan cek/resit baki yang belum jelas (outstanding) dalam bank.(Rujuk Bab 9-4)
Tekan pada penerimaan dan pembayaran yang timbul di penyata bank dan garisan butiran akan berubah dari

Setelah selesai, anda akan lihat “Baki Penyata” yang timbul akan selaras dengan Baki Penyata Bank anda.

Rajah 9-3

1.
2.

hitam ke merah dengan simbol X pada setiap hujung garisan butiran.
3.

Dengan ini, anda telah selaraskan penyata bank dengan baki sistem.
4. Tekan “Simpan” untuk menyimpan kerja anda.
5. Anda boleh tekan “Papar/Cetak” untuk melihat atau mencetak Penyata Penyesuaian Bank anda.
<% Cetak Penyesuaian Bank [_o[=]

X[ 4] et p |y &|&(&| [vr T [ |8 Tews  doux 5of5
=

Syarikat Cipta Buku Sdn. Bhd.

RHB Bank
Roconsi Bank Dari 31/01/2001

Tarikh Cetak 31/01/2001
Mukasurai 1

Baki seperti di Buku Tunai

Add cheque not yet presented
RHB500026 300172001 Kereta JFG2500

Less cheque not yet credited

PBB205000 272001 Syankat Cahaya Sdn Bhd.
2BB501234 30/01/200]1 Harian Bulu Kedai
RHB982555 3140152001 Harian Buku Keda

Baki seperti di penyata bank

104,317 .43

17505
17505

105,092,458

5,320.00
200.00
750.00

,270.00
98,822.48
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Baki Awal Yang Dinpatakan Seperti Di Dalam Penyata Bank [ ] Rajah 9_4

Tarkh {ym {%}sampan@] | Baki Awal Yang Dinyatakan Seperti Di
S T 2 30 L e | Dalam Penyata Bank

eterangan aki Aal

Peneiimaan rﬂr 10,000.00 ﬂ- ml

Pembayaran I__-_ ‘W Keluar [] |

M| PEMBATAR...
SR e

Masukkan tarikh penerimaan/pembayaran.

Masukkan Nombor Rujukan.

Masukkan keterangan.

Masukkan penerimaan/pembayaran baki belum jelas dan keterangan akan timbul di skrin biru muda di
tingkap sebelah bawah.

Tekan ‘Tambah’ untuk masukkan lebih penerimaan/pembayaran baki belum jelas/bayar.

6. Apabila telah selesai, tekan “Simpan”. Tekan “OK” untuk terima.

Mo

o

Kemasukan baki awal (opening entries) yang anda telah masukkan akan timbul di skrin Kemasukan Penyesuaian
Bank untuk anda tandakan jika ianya timbul di Penyata Bank anda.
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Bab 10 Kemasukan Inventori Akhir

Kemasukan Inventori Akhir HE H
[51- _g| 310001 lg [ Tatonnz lg [ oG g Kemasukan Inventori Akhir
lﬁ‘l- B Barang Siap B ahan Mentah Brg Separuh Siap I
Januari ﬁ £.000.00 0.00 0.00
Februari 7.000.00 0.00 0.00
Mac 5.040.00 0.00 0.0
April 3.650.00 0.00 0.00
Mei ,r{;-}m Fﬂ 0.00 :i:!:—nnu
Jun [ 3es000 [ T 000
Julai 2,000.00 0.00 0.00
Ogos 500.00 0.00 0.00
September 100,00 0.00 0.00
Oktober 1.600.00 0.00 0.0
Movember F00.00 0.00 0.00
Disember 5,005.00 0.0 0.00
S S T T e sevnt] s
r.ehadapan zebagai inventor akhir bulan.

Kemasukan Inventori Akhir di cipta agar anda dapat mengenepikan semua Jurnal Kemasukan Inventori Bulanan.
Sistem akan secara automatik kemaskini angka inventori yang telah anda masukkan ke dalam Imbangan Duga,
Akaun Untung dan Rugi dan Kunci Kira Kira. Kemasukan Inventori Akhir untuk bulan sebelumnya akan secara
automatik menjadi Inventori Awal untuk bulan semasa.

Untuk mendapatkan jadual ini, tekan “Kemasukan Inventori Akhir” di Modul Lejar Am.

Pilih pusat kawalan, jika perlu (spt. Cawangan).

Pilih tahun Perakaunan Tahunan.

Pilih Akaun Permulaan Barang Siap. (default finished goods account).

Pilih Akaun Permulaan Bahan Mentah. (default raw materials account).

Pilih Akaun Permulaan Barang separuh Siap. (default work-in-progress account).
Masukkan Nilai Inventori Barang Siap.

Masukkan Nilai Inventori Bahan Mentah.

Masukkan Nilai Inventori Barang Separuh Siap.

Tandakan di kotak putih jika anda ingin selarikan inventori akhir bulan. Dengan demikian, Inventori Awal
akan secara automatik dibawa kepada Inventori Akhir.

10. Tekan “Terima” untuk simpan.

© oo N A WD
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Bab 11

Seting Jenis Cukai E

Jeniz Cukai T3 ﬁ- i
I_ . @ . ﬁ Simpan [S) |
|3°'/° Culkai ﬂ Hapuz (D)
Kadar Cukai I_§ 3% Baru/Batal (M) |
Keluar (=] |

Keterangan

Kod Cukai G/L

Cukai lnput (Belian] [3z100 ﬁ Q Cukai Import
Cukai Dutput [Jualan) |322DD ﬁ_ g Cukai Jualan

Cukai dan Seting Kunci Tarikh Kemasukan

Rajah 11-1
Seting Jenis Cukai

Seting
Tenis Cukal

Di skrin utama, tekan “Seting Cukai”. Skrin “Seting Jenis Cukai” akan timbul.

Masukkan jenis cukai.

Masukkan keterangan.

Masukkan Tafsir Cukai.

Pilih Kod akaun Belian/Cukai import.
Pilih Kod akaun Jualan/ Cukai Jualan.
Tekan “Simpan” untuk terima.

ogkr~wbnPE

Can H

Batal [C] |

Tax Type

T2 2% Cukai
T3 3% Cukai
4| | ]
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Bab 11 Cukai dan Seting Kunci Tarikh Kemasukan

QuickUSE

Fal [E] Paparan [¥] | Peryelenggaraan [td] Bantuan (H)
Seting Profil Syarikat [C)
Seting Pusat Kawalan [O]
Seting Jenis Cukai [T)]

(=] 3

Seting Pengguna [U]

Kunci Tarikh K
Format Tarikh [0
Kiod Capaian (&)

Tukar Kata Laluan [F]

Syarifat Cipia Buim Sdn.

Bl

Tarkh Kemasukan ID] A0142001 0140142001

Mama Pengguna IMANAGEH

Kata Laluan

Pusat Kawalan l g

Lejar

Lejar.
l'ene}i[nmnv FPemiutune

)
L:jar

Cower
Batal [C]

Kunci Tarikh Kemasukan

3140171933 .ﬂ.

Seting Tambah

Keluar Dari
Jenis Cukai Pengguna

Program,

| Tip Tunijuk (T) uicklISE Accounting E-mel

[ T

Di skrin utama, tekan menu “Penyelenggaraan”.
Tekan “Kunci Tarikh Kemasukan” (Lock Entry Date).

Masukkan “Kunci Tarikh Kemasukan” dan tekan “OK” untuk simpan. Sistem akan secara automatik
mengunci semua transaksi yang dicipta sebelum tarikh yang ditetapkan. Anda tidak boleh mengubah atau
mengemaskinikan sebarang data yang bertarikh sebelum “Kunci Tarikh Kemasukan”. Andai anda ingin
mengubah sebarang data sebelum tarikh tersebut, hanya kakitangan yang berkuasa boleh mengubah “Kunci

Rajah 11-2
Kunci Tarikh Kemasukan

Tarikh Kemasukan” kepada tarikh sebelumnya agar perubahan boleh dilakukan.
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Bab 12

Data Sandar dan Diisi Semula

Data Sandar

I.i‘n.:\qLIBackup

F¥ ql

98- Data Sandar

Beringatank

Virus, komputer dan gangguan bekalan
elektrik boleh merosakkan data anda.
Untuk keselamatan, anda dinasihatkan
supaya membuat backup setiap hari ke
disket yang berlainan.

oo ¥
Batal [C]

Rajah 12-1
Data Sandar

N

Keluar Dari
Program,

1. Bila anda menekan “Keluar Perakaunan” (keluar system) satu skrin akan papar untuk mengingatkan anda
supaya data disandarkan (backup data). Anda boleh sandar data pada luaran sumber seperti di cakera liut

atau di cakera padat.

2. Setelah anda memilih destinasi anda, tekan “OK”. Pesanan ‘“Kesandaran telah berjaya” (The backup has
been successful) akan keluar jika kesandaran tersebut telah dilakukan secara sempurna.

QuickUSEMY
Fail [F) Paparan ] Penyelenggaraan M) Bantuan (H]

[ [=1 E3

Buka Syarikat (O]

Dal 1

Tarkh Kemasukan |U1 A01/20
Mama Pengguna IMANAGE

Kata Laluan

Puszat Kawalan

Data Sandar

o _owm
N 0ata Sandar
Peringatant
Virus, komputer dan gangguan bekalan
elektrik boleh merosakkan data anda.
Untuk keselamatan, anda dinasihatkan
supaya membuat backup setiap hari ke
disket yang berlainan.
el
[ NUM /

Selain daripada itu, anda boleh tekan ‘Fail’di bar menu dan tekan ‘Data Sandar’.
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Bab 12 Data Sandar dan Diisi Semula

QuickUSEMY IH[=1 E3 Rajah 12-2

Fail [F] Paparan ] Penpelenggaraan (M) Bantuan (H) e .
Buka Syarikat 0] Data Diisi Semula
Data Sandar [B]

Diata Diisi Semula (B) |

Feluar (=]

. IA.\qUEackup ﬂ
uickl
i
Syarikat Cipls Data D“s'i semma

By

o T3

Batal [C]

Mengembalikan data dari disket akan menghilangkan [overwrite] data
vang semasa.

Amaran |

Tarikh Kemasukan |m A

ing Tambah Keluar Dari
NamaPengguna [1AHAGER P ] Program.
Kata Laluan
Puzat Kawalan g ¥/ Tip Tuniuk [T] DuicklISE Accounting E-mel
D ata Diisi Semula NUM 4

1. Di skrin utama, tekan pada menu fail. Tekan ‘Data Diisi Semula”(Restore Data). Pilih sumber darimana
anda mendapat data tersebut dengan menekan butang di akhir kotak putih

2. Tekan “OK” dan sistem akan serta merta keluar pesanan ‘Pengesahan membarui Data?’. Tekan “Ya” sistem
akan mula pembarui data.

Look jr: by Compliter j @l
=) 31 Flappy [4:]

1= (C:)

= Ny

& (F)

File: pamne: IqUBackup Open I
Files of lwpe: I j Cancel |

A
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Bab 13 Ubahsuai Laporan dan Seting Permulaan

:
KepalaSwatL] W Keterangan Header/Footer D] ¥ Ketinggian Header m i I Raj ah 13 1 .
Footer [E] g WF ~ Ketinggien Footer [ 1.00 in FO rmat I nvols
Format Garizan [I) ¥ [ Irnport Aturan Persendiian | Bilangan Salinan [—‘I |
Jinvois ﬂ- Mo lrvveis KOOSR
1 Tarikh FALAAGH
Mo Rujkan Anda HKAOOOBOOOHOOOHA
Mo P.Penghantaran I,
Tempoh Bayaran P ooy

50000060008
ITEMﬁrIKDD ﬂ: KETERANGAN {2} geNnHAHGA %(UANTITI% EMALN
0 [ 40 [ 2 [ 2

Kod Akaun

[ 8T o Y (NE

[ . [Jumlsh Kasar PO 0K

[ [Diskaun 0 KA K
Cuka {S}' RO

i Jurnlah Besik i pre e g e ed

I Meneruskan Cetak (F) Batal Q) @iﬁ’

Anda boleh mengubah format dokumen dengan menekan di butang dokumen format di skrin kemasukan

do

kumen. Anggap anda hendak mengubah format invoice, di skrin ‘Mengeluarkan Invois’, tekan pada “Format

Invois”. Skrin seperti diatas akan timbul.

1.

11.
12.
13.
14.
15.

Tandakan di kotak putih sebelah Kepala Surat, Nota Kaki (Footer) dan Fomat Garisan. Sekiranya anda mahu
sistem anda mencetak invois dengan kepala surat, Nota Kaki (Footer) dan garisan format. Jika anda
mencetak invois pada pencetak kepala surat anda boleh membuang tanda di kotak putih disebelahannya.
Anda juga boleh membuang keterangan di Nota Kepala (Header)/Nota Kaki (Footer) dengan membuang
tanda di kotak putih disebelahannya. Anda juga boleh membuang nombor telefon, faks daripada invois
dengan membuang tanda di kotak putih disebelahannya.
Nyatakan ketinggian nota kepala (header) dan nota kaki (footer). Nyatakan jumlah salinan yang anda hendak
sistem hasilkan setiap kali anda mencetak invois.
Masukkan nama dokumen, spt. Invois
Anda boleh mengubah lapangan keterangan yang timbul di invois
Nyatakan bilangan angka yang anda mahu pada No. butiran
Jika anda tekan “0” di Kod, kod stok tidak akan timbul di invois
Anda boleh nyatakan bilangan angka anda mahu untuk keterangan. Perubahan angka kepada angka besar
akan membolehkan lebih banyak keterangan.
Nyatakan bilangan angka untuk harga unit.

. Nyatakan bilangan angka untuk kuantiti. Jika anda tidak mahu harga unit dan kuantiti untuk timbul di invois,

tekan “0” pada harga unit dan kuantiti

Nyatakan bilanga angka untuk harga lapangan.

Anda boleh masukkan nota kaki di invois.

Anda boleh mengubah teks disini.

Tekan “Meneruskan Cetak” jika anda mahu mencetak invois secara sambungan.

Tekan “OK” untuk menerima format invois.
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Bab 13 Laporan Aturan Persendirian dan Seting Permulaan

Cara yang sama digunakan jika anda mahu mengubah format Sebut Harga, Pesanan Jualan, Pesanan
Penghantaran, Bil Tunai, Nota Kredit, Pesanan Belian dan Pulangan Belian.

| Format Sebut Harga [E] |

| Format Pezanan Jualan [E] I

| Format P.Penghantaran [E] I

| FomatBil TunaiF] |

| Format Mota Kredit [E] I

| Format Pezanan Belian [E] I

| Farmat Pulangan Belian [E] I
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. Lejar Am [_ O] =] 1 _
Fail [E] Paparan [¥] Kemasukan Data (D] Pertanpaan (Il Laporan [B] | Perpelenggaraan (M) Bantuan [H] R aj_ah 13 2 N
Kod dkaun Leiar m (5] Seting Permulaan Lejar Am

Jenis Akaun (T)

2l Lejar Am

Penghutan
i
e | 2 G
Seting Permulaan

Setmg Profil S_l,lankat C)

~ Seting Mo Transaksi
' —
%@ Buku Tunai - Pensrimaan | GLROOO0Y -ar_ o 2 (D)
Kawall Buku Tunai - Pembayaran | GLPOOO0T ) Batal C]
e NS 3 ST
Jumnal GAL Lain JHLO000|
£ el
g, J ~ Seting Akaun Permulaan
Inventori Akaun Penerimaan 11310 g ﬁ.
Akaun Pembayaran 11200 &g
=P Akaun Cukai Input 32100 il gﬂ.
s kaun Cukai Dutput 220 4 - Q)
Hkaur Kawalan Cukai 32300 [ -ﬁ}

Seting Mo Tranzalksi atau Ak

"Seling Akaun Untung & Rugi

Akaun Unung & Rugi [44100 l}ﬁ: al ‘

Di modul Lejer Am, tekan pada menu “Penyelenggaraan”.

Tekan pada “Seting Permulaan” (Default Setting). Skrin “Seting Permulaan” akan timbul.
Nyatakan Nombor Penerimaan selepas itu (next Receipt No.) pada Buku Tunai.
Nyatakan Nombor Pembayaran selepas itu (next Payment No.) pada Buku Tunai.
Nyatakan Nombor Jurnal G/L Selepas itu (next Journal No.)

Pilih akaun permulaan penerimaan (default receipt account).

Pilih akaun permulaan pembayaran (default payment account).

Pilih akaun permulaan Cukai Input (default input tax account), jika perlu.

Pilih akaun permulaan Cukai Output (output tax account), jika perlu.

Pilih akaun permulaan Kawalan Cukai (default tax control account), jika perlu.
10 Pilih akaun permulaan Untung dan Rugi.

11. Tekan “OK” untuk menerima Seting Penerimaan.

© o Nk~ WDE
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Bab 13 Laporan Aturan Persendirian dan Seting Permulaan

" - Lejar Penghutan [_ (O] =] 1 -
Fail [F] F‘apalanM] Kmasukan Data (D] Pertanyaan[l] Laporan (B] | Penpelenggaraan (i) Bantuan [H) Raj_ah 13 3 .
: DataPebrggm ML [ Seting Permulaan Lejar Penghutang
Lejar Peng .
Lj,':' o [ E—

Lejar
Pemiutang

Seting Permulaan

— Seting Mo Transaksi
Jualan
Penerimaan
Jualan Tunai

Penerimaan Jualan Tunai

[ARCS00001

[ARDO00M .ﬁ.
[ERRO000T _-E}

[ERCROCODT | -ﬁ-

ey
Batal [C]

Jeri

Pa

©oNo A WDdDE

el
o

12

Kembali Ke
Menu Induk

s fransaksi dan "No Fiujukan Jualan ‘

i Seting Akaun Permulaan

ALK Kawalan Penghutang  |12100 gl
LT Akaun Jualan 510001, O
Akaun Bank 11310 9.'

it |

Akaun Caj Bank EETR Sﬁ
Jenis Cukai ﬁgl

Semak no yang sempa semasa kemaskini [V %

da modul A/R (Accounts Receivable), tekan menu “Penyelengaraan”.

Tekan ‘Seting Permulaan’. Skrin ‘Seting Permulaan” akan timbul.
Nyatakan Nombor selepas itu pada transaksi jualan.
Nyatakan Nombor selepas itu pada transaksi penerimaan daripada pelanggan.
Nyatakan Nombor selepas itu pada transaksi jualan tunai.
Nyatakan Nombor selepas itu pada transaksi penerimaan jualan tunai.
Pilih akaun kawalan permulaan penghutang. (default debtors control account).
Pilih akaun permulaan jualan. (default sales account).
Pilih akaun permulaan bank. (default bank account).
Pilih akaun permulaan caj bank. (default bank charge account).
. Pilih permulaan jenis cukai (default tax type), jika perlu/

. Jika anda tandakan disini. Sistem akan semak Nombor Rujukan Jualan secara automatik semasa
mengemaskini Keterangan akan timbul untuk memberitahu anda bahawa anda telah menduplikasikan
sebahagian nombor rujukan.

. Tekan “OK” untuk menerima seting permulaan.
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Lejar Pemiutang - [0]>] Ra- a.h 13'4
Fail [F] Paparan[¥] KemasukanData D) Pertanpaan (Il Laporan [B] | Pergelenggaraan (i) Bantuan (H) J

y __ DaaPombekd (wPI 9 Seting Permulaan Lejar Pemiutang
Lejar Pemi

Seting Profil Syarikat [C]
Seting Permulaan D]

oy ped

Kod Capaian [£4] '\ f

Seting Permulaan

j" ic-:”' - r~ Latar Mo Transaksi R
RIS Beian [P0 000 ﬂ. m—l
Pembayaran P ‘—AE} Raslit] |

1
—
Kowalan — Latar Akaun Pemulaan
Invois —
Akaun Kawalan Pemiutang 31106 g
i 'y Akaun Belien 511000

Akaun Caj Bank FDSEII]

@ Jenis Cukal

Kembali Ke

Meny Induk Mo Fujuan Belian
Semak no yang sefupa semasa kemackini v

Seting Mo Transaksi dan |

Akaun Bark 131 ﬁ
Mvﬂunrl ﬁ

Pada modul A/P (Accounts Payable), tekan menu “Penyelenggaraan”.

Tekan pada ‘Seting Permulaan’. Skrin “Seting Permulaan’ akan timbul.

Nyatakan Nombor Belian selepas itu pada transaksi belian.

Nyatakan Nombor Pembayaran selepas itu pada transaksi pembayaran kepada pembekal.

Pilih akaun kawalan permulaan pemiutang. (default creditor control account).

Nyatakan akaun permulaan belian. (default purchase account).

Nyatakan akaun permulaan bank. (default bank account).

Nyatakan akaun permulaan caj bank. (default bank charge account).

Pilih Jenis Cukai(tax type), jika perlu.

Jika anda tandakan disini, sistem akan semak Nombor Rujukan Belian secara automatik semasa
mengemaskini Keterangan akan timbul untuk memberitahu anda bahawa anda telah menduplikasikan
sebahagian nombor rujukan.

10. Tekan “OK” untuk menerima seting permulaan.

©ooN R LDNRE
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Bab 13 Laporan Aturan Persendirian dan Seting Permulaan

“., Kawalan Invois [_[DIx] Raja.h 13'5
Faill [E] Paparan (] Menyediakan [E] Pertarpaan(l] Laporan (B] | Penpelenggaraan (M) Bantuan (H) - -
L Seting Permulaan Kawalan Invois

Ka Walan I Seting Item Inventori [|]
Seting Prafil Syarikat [C]

Pengh [~ Seting Mombor / Keterangan A/  okm
- Mombor | Keterangan AR I —I
Al

i
‘éé SGebut Harg M onant BatallC] |
50 00001
» Le Pesanan Ju.alaﬁ ﬁr_ i
N P/Penghan DO 00001 N Seling Pemulaan —|
2 Invois N 00001 -ﬁ- [ualan kaun Lejar Am
F ) Eil Tunai ﬁ CS 00001 " [Jualan Tunai Fawalan Penghutang
o Mot Kredt CH 00001 ﬁ. Mot Kredt feion G
Inve. I Diskaun
—_——
152200 al
i~ Seting Tempat Perpuluhai N el
3[ F —_——
Kemb Tempat Perpuluhan Harga 2 [2.3.4] = I51 100.01 gl
Menu Tempat Perpuluhan Kuantit 0 0.1.2.34) \\  Belian
———
S 17 SRR
Seting Mo 'B . —I
- y Ban
Seting Lain 1200 QI
Irvais Padan Dengan Pesanan Penghantaran (k41 ¥ : .
Tunjuk Berbilang Nombor Pesanan Penghantars ¥ L} M
Menperaleh Harga Pelayan Terakhir (L] i~ & { gl
1L

Pada modul Kawalan Invois (Invoicing Control), tekan menu ‘Penyelenggaraan’.

Tekan ‘Seting Permulaan’. Skrin ‘Seting Permulaan’ akan timbul.
Nyatakan Nombor Sebut Harga selepas itu (next Quotation No.) yang anda hendak system mengeluarkan.
Nyatakan Nombor Pesanan Jualan selepas itu (next Sales Order No.).
Nyatakan Nombor Pesanan Penghantaran selepas itu (next Delivery Order No.).
Nyatakan Nombor Invois selepas itu (next Invoice No.).
Nyatakan Nombor Bil Tunai selepas itu (next Cash Bil No.)
Nyatakan Nombor Nota Kredit selepas itu (next Credit Note No.).
Di bawah keterangan A/R, masukkan keterangan yang anda hendak papar di dalam lejar am .
Tetapkan titik perpuluhan untuk harga.
. Tetapkan titik perpuluhan untuk kuantiti.
. Tandakan disini jika anda hendak sistem sepadankan Invois dengan D/O.
. Tandakan disini jika anda hendak menunjukkan pelbagai D/O pada invois.

. Tandakan disini jika anda hendak sistem secara automatik mengambil harga pelanggan terakhir bila
mengeluarkan sebut harga, pesanan jualan, nota penghantaran, invois, dll.

14. Pilih akaun Permulaan Kawalan Penghutang pilihan di G/L (default G/L debtors control account).
15. Pilih akaun Permulaan Diskaun di G/L (default G/L discount account).

16. Pilih akaun Permulaan Jualan di G/L (default G/L sales account).

17. Pilih akaun Permulaan Belian di G/L (default G/L purchase account).

18. Pilih akaun Permulaan Bank pilihan di G/L (default G/L bank account).
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19. Pilih Jenis Cukai Permulaan di G/L (default tax G/L tax type), jika ada.
20. Tekan “OK” untuk menerima.

< Kawalan Inventori

=] E3

Fsil [E] Paparan[V] Kemasukan Data (D) Pertanyaan (] Laporan (B) | Penyelenggaraan ] Bantuan (H)

Rajah 13-6
Seting Permulaan Kawalan Inventori

Data Pembekal [A/P)] [S]
Kawalan In—250
Seting Profil Syarikat [C]
o Seting Pemualaan %I 1
= i
_ LA T
l _" . Seting Permulaan
Lejar — Seting Nombaor =
Pengh —
nghutang MNombar Pesanan B elian PO 00001 -ﬂr % eI
- Nombor Pulangan Belian PR 0000 _ﬁ} Batal (C] |
- Nombor Penerimaan FI 00001
Lejar Nombor Pelarasan 4D 00001 ﬁ
Pemiutang
A.-_' — Seting Akaun Permulaan
— Akaun Jualan 110001 _S
rE Akaun Kawalan Pemiltang F10c- a aj
Invois Aksun Delian g110001  Cg
n Jenis Cukai gl
7 = — Keterangan &4P —‘
Kembali Ke Inventar Penerimaan BELIAN ﬁ»
Menu Induk . =
Pulangan Belian FULAMNGAN BELIAM w ‘
Ma Trangaksi, no docume T |
i Tempat Perpuluhan
Tempat Perpuluhan Harga 2 [2.3.4]
Tempat Perpuluhan Kuantiti 0 0.,1.2.34) ﬁh
~ Pesanana Belian
Memperoleh Harga Pembekal Terakhir (L] vl
kemaskin Persendiian Harga Kos (U] pm
T

Pada modul Kawalan Inventori, tekan menu “Penyelenggaraan”.

Tekan ‘Seting Permulaan’. Skrin ‘Seting Permulaan’ akan timbul

Nyatakan Nombor Pesanan Belian selepas itu (next Purchase Order No.) yang anda hendak sistem

mengeluarkan.

Nyatakan Nombor Kepulangan Belian selepas itu (next purchase return No.)
Nyatakan Nombor Penyesuaian selepas itu (next adjustment No.)

Pilih akaun Permulaan Jualan (default sales account).

Pilih akaun Permulaan Kawalan Pemiutang (default creditors control account).
Pilih akaun Permulaan Belian (default purchase account).

Pilih Permulaan Jenis Cukai(default tax type), jika perlu.

Masukkan keterangan A/P untuk inventori masuk.

. Masukkan keterangan A/P untuk kepulangan belian.

. Tetapkan nombor titik perpuluhan untuk harga.

. Tetapkan nombor titik perpuluhan untuk kuantiti.

. Tandakan disini jika anda hendak sistem mengambil harga pelanggan terakhir.

. Tandakan disini jika anda hendak sistem mengemaskinikan kos harga secara automotik.
. Tekan “OK” untuk menerima.
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